
 

 

AREA DE SERVICIOS BIENES Y ALMACEN  

NFORME DE RENDICION DE CUENTAS AÑO 2024 

 

1.- ANTECEDENTES: 

La bodega fue construida para almacenar los productos adquiridos mediante procesos para 

abastecer las necesidades internas de la institución o empresa. A lo largo de los años, la 

bodega ha evolucionado, incorporando nuevas tecnologías y mejorando sus procesos de 

gestión de inventario. Actualmente, algunas bodegas cuentan con dimensiones, tipo de 

construcción avanzado y un sistema de gestión de modo de almacén que permite un control 

eficiente de los tipos de productos almacenados. La bodega se compromete con la 

sostenibilidad, implementando medidas de eficiencia energética y reducción de residuos. 

La bodega opera bajo las leyes y regulaciones aplicables a la actividad de almacenamiento, 

garantizando la seguridad y salud de sus trabajadores y la integridad de los productos 

almacenados." 

 
MISION 

La misión de una bodega, en términos generales, es almacenar y controlar las existencias 

de una empresa, ya sea para la administración, la producción o la venta de productos. En 

otras palabras, la bodega se encarga de recibir, proteger, registrar, y distribuir los 

productos, garantizando su correcta gestión y disponibilidad.  

VISION 

La visión de una bodega es su sueño a largo plazo, lo que quiere lograr y la imagen que 
desea proyectar en el futuro. Es una declaración aspiracional que guía las decisiones y 
estrategias de la bodega para alcanzar sus objetivos.  
 
En atención a MEMORANDO PPSSPZ-DIR-2025-6571-M, y ALCANCE MEMORANDO PPSSPZ-

DIR-2025-6573-M en el cual solicita la información de gestión y rendición de cuentas 2024. 

 

2.-OBJETIVOS: 

2.1- GENERAL 

Presentar el Informe de Rendición de cuentas de la misión realizada por el Área de Bodega 
de Servicios-Bienes y Almacén, del año 2024. 
 
2.2.- ESPECIFICO 



 

 
Determinar las actividades realizadas durante la gestión 2024 por el Área de Bodega. 
 
Justificar las operaciones ejecutadas en el año 2024 por el Área de Bodega. 
 
 
3.- DESARROLLO: 

PROCESOS EJECUTADOS POR LA UNIDAD DE BODEGA 

 Entrega de recepcion de los bienes, repuestos, materiales e insumos a la bodega 

que son destinados a stock y almacenamiento. 

 Reportar los saldos mensuales de ingresos y egresos de los productos de: Bodega 

de inverión y Bodega de Consumo a Coordinación Administrativa para ser remitos 

del área financiera. 

 Constatación Física de Bienes 

 Registro de facturas por adquisición de bienes 

 Elaboración y Registro de Actas de Entrega y Recepción de Bienes 

 Traspaso de Bienes  

 Elaboración de Actas Entrega de Bienes. 

  

DETALLE DE DONACIONES RECIBIDAS INGRESADAS A LA INSTITUCIÓN CON VALORES 

DONACIONES RECIBIDAS E INGRESADAS A LA INSTITUCIÓN - DONACION AÑO 2024 

 Nro. 
INGRESO DETALLE MEMORANDO 

FECHA DE 
INGRESO ENTIDAD CANTIDAD TOTAL 

239 
MADERA 
DONACIÓN 

MM-PPSSPZ-
ASTD-2024-
4606-M 7/10/2024 

MINISTERIO DEL 
AMBIENTE 3512 

       
10.190,79  

305 
CALZADO 
(SANDALIAS) 

MM-CNEI-
2024-0367- 12/12/2024 

PLASTICAUCHO 
INDUSTRIAL S.A. 1250 

          
3.750,00  

        TOTALES    
       
13.940,79  

 

DETALLE DE DONACIONES REALIZADAS 

EGRESO DE DONACIONES REALIZADAS – DONACIÓN AÑO 2024 

N° DETALLE MEMORANDO FECHA PROVEEDOR TOTAL 

662 
MADERA 
DONACIÓN 

MM-ASTD-2024-
4665- 23/10/2024 

CEVALLOS CEVALLOS SEGUNDO 
AGAPITO 

     
10.190,79  

    TOTALES 101.90,79 

 



 

4.- CONCLUSION: 

Las recepciones de adquisiciones previstas para el año 2024-PPSSPz se efectuaron de 

manera eficiente. 

En el área de Bodega, se da cumplimiento a cada uno de los procesos ejecutados durante 
el periodo 2024, por el Patronato Provincial de Servicio Social de Pastaza. 
 

5.- RECOMENDACIÓN: 

Ejecutar la rendición pública de los ingresos y/o egresos de cada una de las adquisiciones 
realizadas durante el año 2024 en el Área de Bodega del Patronato Provincial de Servicio 
Social de Pastaza, con la finalidad de dar a conocer a toda la procedencia las adquisiciones 
o compras realizadas por el PPSSPZ  
 
 
Adjunto documentación de respaldo. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

 

…………………………………….. 
Ing. Ximena Armijos 
PROFESIONAL DE SERVICIOS, BIENES Y ALMACEN 
AREA DE BODEGA 
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