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Memorando Nro. PPSSPZ-BGA-2024-1359-M

Puyo, 23 de febrero de 2024

PARA: Sr. Mgs. Juan Miguel Copa Morocho
Coordinador Administrativo 

ASUNTO: INFORMACIÓN DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 2023 / PROCESO DE
RENDICIÓN DE CUENTAS- UNIDAD DE BODEGA 

 
En respuesta al Documento No. PPSSPZ-PLAN-2024-0614-M 
 

De mi consideración: 
  
En referencia a su solicitud realizada mediante memorando Nro. PPSSPZ-CAD-2024-1509-M, remito
a usted el informe solicitado en lo que respecta a la unidad de Bodega y Bienes .

 
Informes solicitados: 
  
PROCESOS DE BODEGA Y BIENES 2023 
Responsable: Lcda. Lorena Alexandra Pérez Ruiz - Profesional de Servicios, Bienes y Almacén. 
 
a)       Procesos ejecutados por el área de Bodega 
b)       Detalle de donaciones recibidas ingresadas a la institución con valores. 
c)       Detalle de donaciones realizadas. 
d)       Además de la información que considere relevante dentro del ejercicio fiscal 2023. 
  
 
 
a) Procesos ejecutados por el área de Bodega 
 
PROCESOS EJECUTADOS POR LA UNIDAD DE  BODEGA   

Entrega recepción de los bienes, repuestos, materiales e insumos a la bodega que son destinados a
stock y almacenamiento. 
Reportar  los  saldos mensuales de ingresos  y egresos de los productos de: Bodega de inversión y
bodega de Consumo a Coordinación Administrativa para ser remitidos al área financiera. 
Constatación Física de Bienes  
Registro de facturas por adquisición de bienes 
Elaboración y Registro de Actas de Entrega Y Recepción de Bienes  
Traspasos de Bienes  
Elaboración de Actas Entrega de Bienes

b)       Detalle de donaciones recibidas ingresadas a la institución con valores en el año 2023

 
DETALLE DE LAS DONACIONES RECIBIDAS
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Nro. 
INGRESO

FECHA DONANTE
PRODUCTO  
DONADO

VALOR DE 
DONACIÓN 

7 22/12/2023
ECUATORIANA DE SAL Y
PRODUCTOS QUIMICOS
C.A. ECUASAL

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

775,2 

260 22/12/2023
ECUATORIANA DE SAL Y
PRODUCTOS QUIMICOS
C.A. ECUASAL

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

462 

190 6/10/2023
ESPINOZA TORRES
ANDREA CAROLINA

18806   KIT DE
HIGIENE FEMENINA 
ECOLOGICA

3000 

205 9/11/2023
FUNDACION VOZ Y
MANOS ECUADOR

MEDICINAS Y
PRODUCTOS 
FARMACEUTICOS

1999,29 

173 20/9/2023

GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DE 
PASTAZA

MATERIAL DE ASEO Y 
VITAMINAS

2688 

171 18/9/2023
MINISTERIO DEL 
AMBIENTE

MADERA 14101 

      Total  23025,49 

 
c)       Detalle de donaciones realizadas. 
 
DETALLE DE DONACIONES REALIZADAS 

Nro. 
EGESO

FECHA RECIBE PRODUCTO  DONADO
VALOR DE
DONACIÓN 

386 1/11/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

               6,25 

408 22/11/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             25,00 

406 22/11/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             25,00 

410 22/11/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             97,75 
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407 22/11/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             97,75 

207 27/6/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             18,75 

382 31/10/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

           150,00 

383 31/10/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             10,00 

381 31/10/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             50,00 

379 27/10/2023
MAURICIO AMAN
(TRABAJADOR 
SOCIAL)

  SAL IMP. YODADA
FLUORURADA 1KG 

             25,00 

369 10/10/2023
MERYURY
WASHICTA (PARA
BRIGADAS MÉDICAS

18806   KIT DE HIGIENE
FEMENINA ECOLOGICA

       3.000,00 

432 1/12/2023

MERYURY
WASHICTA (PARA
BRIGADAS 
MÉDICAS)

MEDICINAS Y
PRODUCTOS 
FARMACEUTICOS

       1.999,29 

345 27/9/2023
ELIZABETH GRANDA
(PARA CENTRRO DE
SALUD TIPO B)

MATERIAL DE ASEO Y 
VITAMINAS

           714,40 

346 27/9/2023
ELIZABETH GRANDA
(PARA CENTRRO DE
SALUD TIPO B)

MATERIAL DE ASEO Y 
VITAMINAS

           174,24 

428 29/11/2023

MERYURY
WASHICTA (PARA
BRIGADAS 
MÉDICAS)

MATERIAL DE ASEO Y 
VITAMINAS

           702,80 

360 4/10/2024

MERYURY
WASHICTA (PARA
BRIGADAS 
MÉDICAS)

MATERIAL DE ASEO Y 
VITAMINAS

           665,28 

361 4/10/2024

MERYURY
WASHICTA (PARA
BRIGADAS 
MÉDICAS)

MATERIAL DE ASEO Y 
VITAMINAS

           353,76 

171 18/9/2023

SEGUNDO
CEVALLOS (
PROYECTO TECHO 
DIGNO)

MADERA      14.101,00 

3/4
* Documento firmado electrónicamente por Quipux - yasuni.pastaza.gob.ec producción



Lucindo Ortega y Ángel Manzano, Puyo.
033 730 840 / 033 730 841

info@patronatopastaza.gob.ec
www.patronatopastaza.gob.ec

Memorando Nro. PPSSPZ-BGA-2024-1359-M

Puyo, 23 de febrero de 2024

          

      Total => 22216,27 

 
d)       Además de la información que considere relevante dentro del ejercicio fiscal 2023. 
 
NOTA:  La información antes mencionada refiere a todos los procesos relevantes que se realiza en la
Unidad de Bodega,  parte de la información que se remite  es  obtenida del Sistema Yupak y los
documentos de respaldo físico reposan en la Unidad de Bodega.

  
 
  
Con sentimientos de distinguida consideración.

 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcda. Lorena Alexandra Pérez Ruiz
PROFESIONAL DE SERVICIOS, BIENES Y ALMACÉN  

Referencias: 
- PPSSPZ-CAD-2024-1509-M 

Anexos: 
- memorando_nro._ppsspz-plan-2024-0614-m.pdf
- reporte_de_donaciones.pdf
- reporte_de_constataciÓn_de_bienes_de_bienes_2023.pdf
- resaldo_de_egresos.pdf
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