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PARA: Ing. Doris Tacoaman JEFE FINANCIERA

ASUNTO: PAGO DE VIATICOS ;
FECHA: 08 de sepliembre del 2016 /

p
Sirvase realizar el pago por concepto de DOS VIATICOS a favor de 1a
Ing. Yajaira Moreno, Coordinadora de Proyecto del Patronato- Provincial
de Pastaza, quien se traslado a la provincia de Esmeraldas desde el 08 al
10 agosto del 2016, con el objetico de entregar donaciones (Kits
escolares) a las personas dammnificadas del terremoto suscitado el 16 de
abril del presente afo.

Segiin documentacién presentada por Ing. Yadira Hidplgo, Analista de
Talento Humano del Patronato Provincial de Pastaza.

Aftenfamente,

-
T

Ab. Adrian Martinez
DIRECTOR DEL PPSSPz (8)

Vestto
Dir:  Calle Manabiy Cesico Marin
‘Fe_l. PEX: 033730840 ;
E-mail: info@patronotepastera.gob ec
Websile: www . potiohatopostaza.got.ec
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ADMINIS TRATIVA DE TALENTO HUMANO
PUYO - PASTAZA - ECUADOR

MEMORANDO N° 605~ UATH-2016

PARA : Ab. Adrian Mart nez
CIRECTOR DEL PATRONATO PROVINCIAL (S).

DE : ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1
ASUNTO : Texto
FECHA : 06 de: septiembre del 2016

Por medio del presente solicio a usted dispongja wure/n
coTesponda se realice el paco por concepto de dos vidticos€ favor
de la I1g. Yajaira Moreno Coordinadora de Proyec.o, qui
movilizé a la Provincia de Esmereldas desde el 08 al |0 agosto

del 2016, con el ojetiva de ntregar las doraciores (kits escolar) a
los damnificados dsl tenemot) suscitado el 16 de zbril dzl 2016.

Adjunto documentacion para 3l tramite corressondiente.

Atentarrente.- / \

e _»l_,f“l..l ALY
ANALISTA DE TALEMQ HUMANO _ Coo e
8. (Je b ol OK AL N

Dir: CaMe Manabi y Ceslao Marin
PEX: 033 730 840033 730 841
E-mail: infot@patronatopasiaza gob.ec

; > ,& Website: www.palronatopasiaza gob ac


www.pa.!o~atop�a~ta~~.gobcec
mailto:i~fo@patr';nat~pastaza.9-obcec
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[ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Pt'n SCUDITUD DE AUTDRIZACON PARA CUMPLIMIENTD DE SERVIGODS INSTITUCIONALES

!FECHA DE SOLICITUD: {05-08-2016)

. [
VIATICOS X MOVILIZACIONES { SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ]
DATOS GENERALES
\APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

MORENC MUNOZ YAJAIRA NOEMI

COORDINADORA DE PROYECTO

CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVIOC INSTITUOONAL
MUISNE - ESMERALDAS

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O L SERVIDOR
COORDINACION DEL AREA SOCIAL

FECHA SALIDA

HORA SALIDA

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA

08-08-2016

08:30

10-08-2016 18:00

EERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: LCDA. MONICA JARAMILLO,
DIRECTORA DE LA INSTITUCION; ING. YAJAIRA MORENO, COORDINADORA DE PROYECTO;
ING. YADIRA HIDALGO, ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Una comisién integrada por Lcda. Ménica
Jaramillo, Directora de la Institucidn; Ing. Yajaira Moreno, Coordinadora de Proyecto; Ing.
Yadira Hidalgo, Analista de Talento Humano 1, viajaremos a la prefectura de la Provincia de
Esmeraldas a realizar la entrega de donaciones a los damnificados del terremoto suscitado el

16 de abril del 2016.

| TRANSPORTE =
B e — SALIDA LLEGADA
|agreo, terrestre. maritime, TRANSPORTE RUTA e
seros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-asea hh:rmm dd-mmm-pans hhimm
TERRESTRE VENICURD, GADPz PR OMERRLDAS 08-08-2016 Q&30 D8-08-2016 18:30
TERRESTRE SERL R GRERPs. || BMERRIDAS-PUYD | 80016 l 3:30 10-08-2016 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
| woMBREDE BANCO, TIPO DE CLENTA: 1 No.nE cLiENTA:
| CACPE CUENTA DE AHORROS 170101008164

‘ FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
~ SOLICITANTE

Mg Ve

e .

T 7
%Jﬁﬁm

ING. YAJAIRA NOEMI M

NOMBRE DE LA O EL SERVJDOR

LCDA. MONICA JANETT MILLO LLANDAN
NOMBRE DE LA G EL RESPONSABEE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

05U DELEGADO

|
|
|
1! FIRMA DE Wﬂmﬁ%ﬁm

LEDA. MONICA JANETT JARAMILLO LLANDAN

NOMERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menaos 72 horas de antidpacion al de los e
instituclonales; salve el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

= De no existr disponibilidad presupuestaria; tanto la solictud como la
autorizacidn quedardn insubsistentes

¢ E informe de Servides Irstitudonales deberd presentarse dentro del
rérming de 4 dias de curnplido el servidio Institudonal

Estd prohibide conceder servidos institudonales durante los dias de descanso
abligatorie, con excepsidn de lag Miximas Autoridades o de casos excepcionalis
debldamente Justificados por la Maxima Aworidad o su Delegadao,
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (15-08-2016)

DATOS GENERALES Y
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
MORENO MURNOZ YAJAIRA NOEMI COORDINADORA DE PROYECTO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MUISNE - ESMERALDAS COORDINACION DEL AREA SOCIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LCDA. MONICA JARAMILLO, DIRECTORA
DE LA INSTITUCION; ING. YAJAIRA MORENO, COORDINADORA DE PROYECTO; ING. YADIRA
HIDALGO, ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1,

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
La comision integrada por el personal de la Institucion nos trasladamos a la Provincia de Esmeraldas, el

dia lunes 08 de agosto del presente afio con 200 Mochilas con Kits Escolares para entregar en calidad
de donacion, llegando a Esmeraldas las 18:30 a buscar un lugar para el hospedaje y guardas las
donaciones conjuntamente con ios vehiculos, se coordind via telefénica con la persona encargada de
los donativos del Gobierno Provincial de Esmeraldas para el dia siguiente a las 8:30 estar presentes en
el Edificio del Gobierno Provincial.

Al dia siguiente 09 de agosto del 2016 nos trasladamos a la oficina encargada de las donaciones en Ia
Prefectura de Esmeraldas en la cual se planifico los lugares a los cuales se entregarian las donaciones,
se nos presento a la Srta. Erika Ortiz Diaz, Analista de Movilidad Humana — GADP DE ESMERALDAS la
cual conocia de los lugares que necesitaban de esta ayuda, persona con ia cual coordinariamos
también en los lugares de entrega las mochilas con los kits de utiles escolares los cuales son: Recinto
Boca de Rio Sucio, Recinto ei Limon, Reciento el Guadurnal, y Recinto Boca de Canuto, Perteneciente al
cantén Muisne.

LUGARES QUE RECIBIERON LAS DONACIONES I

| N LUGAR PARROQUIA CANTIDAD
| 1 | Recinto Boca del Rio Sucio | San Gregorio 120

' 2 | Recinto El Limén Salima 30

. 3 | Recinto El Guadurnal San Gregorio 43

'i 4 | Recinto Boca de Canuto San Gregorio 7

En cada lugar entregado dio a conocer por parte de la Lcda. Monica Jaramillo Directora de la
| Institucion: Que estos donativos se los realizo con el aporte de los funcionarios del Patronato Provincial
| como de los funcionarios del Gobierno Provincial. Se termind la entrega a las 18:15, se descanso esa
' noche en Esmeraldas. Se adjuntan fotos de la entrega de donativos.
| El dia 10 de agosto, se retorno en la mafiana para llegar en la tarde a Puyo.




ITINERARIO |  SALIDA LLEGADA | NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
T ORI 08-08-2016 | 10-08-2016 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
= —| salida del lugar de residencia o trabaje habituales o del
HORA 08:30 18:00 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
h:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TiPO DE
s NOMBRE DE o SALIDA LLEGADA
{Aéneo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
mar{timea, atros) dd-mmm-aana hiv:mm dd-mmm-aaan homm
PUYO -
TERRESTRE VEHICULO GADPP -08- : _0Q. ?
EST 2 ESMERALDAS 08 0_8 2016 .08.30 08-08-2016 18:30
' ESMERALDAS -
TERRESTRE VEHICULO GADPPz PUYD 10-08-2016 9:30 10-08-2016 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

el

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e

\ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
LTS e W L
= percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
WO MUNOZ institucionales sea superior al nmero de dias autorizados, |
COORDINADO PROYECTO se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la |
Méxima Autoridad o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

LCDA. MONICA JARAMILLO LL.

DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAL J

DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAL
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FATRONATO FROVINCIAL DE GERVICIC GOCIAL DE PASTAZA 11'
e
( j CONTROL FINANCIERSD
VIATICOS & SUBSISTENCIAS
Paotronato LIQUIDACION DEFINITIVA
INOMBRE SERVIDOR: MORENO MURNOZ YAJAIRA NOEMi FECHA: 15/08/2016
No. CEDULA DE CIUDADANIA: 1800382012 ¥
[UNIDAD ADMINISTRATIVA PERTENECIENTE: e ADMINISTRACION CENTRAL
LIQUIDACION PROVISIONAL DE VIKTICDS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO)
FECHA:
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ANTICIPO
o desde hasta . ! S - &
fari V.d t
destino (ddimmisa |(ddimmiaa Dias | Diario | total Dias iario | total Dias |V. diario| total Total
£ 80 0 40 0 0
| |
TOTAL... 0,00]
QUIDACION DEFINITIVA D 0s
FECHA 15/08/2016
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION VALOR
: aesae nasia : = [ Wl > SR
destino T T—— Dias Diario total Dias V.diar] total Dias |V.diario| total Total J
Muisne- e A
Esmeralda | 08/08/2016| 10/08/2018 2 80 160 0 40,00 160,00
TOTAL ... 160,00/
REPOSICION OTROS CONCEPTOS
PEAJES. OTROS... c USTIBLE
Valor Valor
Total en Facturas 0,00| Total en Facturas 0,00
Anticipo 0,00|Anticipo 0,00
Valor a Pagar 0,00{Valor a Pagar 0,00
VALORES A RECIBIR & RESTITUIR
h.l“l‘ .I “re IJ'-.LGRES
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 160,00
VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE -
30 % SG. LEY-INTITUCION 48,00
70% JUSTIFICATIVO VALIDO VIATICO & SUBSITENCIA 70,35
LIQUIDACION DE VIATICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 118,35
-h — 10
ALOR T A FAVOR DEL FUN 113.3?[ 13,2
REVISADOPOR: . AUTORIZADO POR: SERVIDOR COMISIONADG ™ ™
Firma: ’Yw“# Firma: Firma: \‘m&
- T
Nombre: |_ng Yadira Hidalgo | Nombre:|Ing. Doris Tacoaman | Nombre: [Ing. Yajaira Moreno _
TALENTO HUMANO JEFE FINANCIERQ 8 R OMISIONADO
TESORERIA:
No. Transferencia: Fecha: Responsable:
CONTABILIDAD:
No. Reginslro: Fecha: Responsable:
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DETALLE DE FACTURAS O NOTAS DE VENTA QUE JUSTIFICAN LOS
GASTOS REATIZADOS PARA FI CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mediante acuerdo ministerial N®° MDT-2015-0290 del 28 de diciembre del 2015, Reglamento
para el pago de viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion dentro del pais para los
servidores v obreros publicos determina:

Art. 14 numeral 4 “el listado detallado y respaldado con facturas o notas de venta originales
que justifican los gastos realizados”.

NOMBRE DEL SERVIDOR: MORENO MUNOZ YAJAIRA NOEMI
DENOMINACION: COORDINADORA DE PROYECTO
LUGAR DE LA COMISION: MUISNE - ESMERALDAS _ )
FECHA DE LA COMISION DESDE/f HASTA: DESDE EL 08 AL 10 DE AGOSTO DEL 2016
o ' I N UE FACIURAONUIA | FELPAUE : V/. UELA WAL UIAL | IUTAL
L__Es? DE VENTA EMISION FACTURA | COMBUSTIBLE | PEAJES |OTROS
LA CHOZITA
RESTAURANT
Alimentacién | 004-001-000006817 08/08/2016 $11,00
HOTEL RESTAURANTE
“EILCASA DEL AAART
Alimentacién | 001-001-000011091 08/08/2016 | $9,50
HOSTAL LOS
GUAYTAMBOS
Hospedaje 5001-001-0000144 08/08/2016 $17,25
HOTEL RESTAURANTE
'SU CASA DEL MAR. T e e T E L Vo R far ol inl=1 l"ln-t.e £ 2 an
HOTEL RESTAURANTE S
“SU CASA DEL MAR" : 001-001-000011112 02/08/2016 $12,50
HOSTAL LOS
GUAYTAMBOS Hospedaie S001-001-0000148 09/08/2016 §17,10
]

NOTA: Solo para los sefiores conductores detallar las facturas de combustible y peaje.

Firma del servidor:
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LA CHOZITA RESTAURANT
QUIROZ DELGADO DAISY KETITA

Direccion: i’m 11 Via a Quinindé s/n y Margen |zquierdo
SANTO DOMINGO - ECUADOR

R.U.C.: 1307139194001 - Autorizacion S.R.J. 1119032372
FACTURA

oot-001- 000006817

. DETALLE

- ¥ Unit |

V. TOTAL

Com:.r_mo €n

65

i—)g 65

At e Sy —
i___

P BOLMENTS CATEaoMZAGO: No | SUBTOTAL 0%
e SUBTOTAL 14\ % &s
e Y SBBTOTL| §_©) 65
Sansarfin Pacifico Salomdn Imprenta Uriversitaria RUC, 070751355004 m lﬂ % 3_5

Tolf.: 2785-356 Autorizacidn 5732 1 10 Block del 086013400 TOTAL

ORIGINAL: ADQUIRENTE / GOPIA: EMISOR

.'.'" CLETGR f
e ‘I'-,'i‘&

b

SERVICIO OE 1DSPEDAJE LN HOTEL
Verta ol por monarde comidas y bebidas en Restaa

Matamba Angulo Joe na.'ron

Matriz.: Parrequia Tansuna calle Malecon de In Plava ‘
Toll. 06 765:211  ATACAMES - ESMERALDAS - ECUADOR ]

(HOTEL RESTAURANTE SU CASA DEL n‘ﬁn\‘

RUC. 0800753634001
AUT: SBI 1119193066

Drignemesits Batuggord oo 1

F'\CTURA UO_LJ.Ogl

oot =001/ 00

Fecha. “@0 Qﬁ‘gﬂiﬁ L. Tal

umnta,... X ]

ruc.. Yo 3‘3&10\1 Direc?@‘ -

Cant. DETALLE  |V.unit.| Total
J

FORMA BE PAGO

(LFEctve

DINERD ELECTRONICO

TARSEYA DE CREMTO ] CERITG

1, oraos

VY |Sub Total 127

Valor Total

*IAPRENTA SARITA® Solo Casanova Danie Ricarde
RUGC. DBP2EG1009001 Awt 8232 F imp 26 de 07 ool

2016 /Val H 26 do 67 el 2017 Imp 13.001 at 11.200
Original Adgquitenia Copia Evusor Tell 2 760-134 Alacaries

Sub Total 0%

Descueolo |
Sub Total |
WA |

Yo

{ Descueiip

Sohdanad®




JACOME ESPIN JORGE ERNEST0O (FACTURA soot-001

R.U.C.: 1711981736001

P O =~~~ No 0000148
e Direccién: 15 de Agosto AUT. SRI. 1118609487
\#as1ss/  Playa Ancha sin Nombre 10y Tercer Psje. ( FECHA AUT. 06/ABRILI2016
Celular: 0995 023 249 * Atacames - Ecuador — Documento Categorizado NO
rSr. {es): MASAIRA MOREAD O TICITUIRy . e y
Direccién: PoND o e R S
| Fecha: . D DELDITS 2016 ¢l RUC./(?QO3S€-QIZr__J
CANT.  DESCRIPCION V.UNIT.| V.TOTAL)
o ANREDAT S A=
e
....... ‘
SUBTOTAL S| /S &
IVA 0%
IVA12%| 2 2
TOTAL S| [>

ISHPE JACHD MARCD ANIBAL * NP, DON MARCO *AUT. \258 / RUC. 1702748802001 * TELF.- 2 678-017
FECHA DE IMP. §5/ABRIL/2015 * DEL 0000101 AL 0000200 * CADUCA 06/ABRIL/2017
ORIGINAL: CLIENTE * COPIA: EMISOR
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HOTEL RESTAURANTE SU CASA DEL MAR

SERVICIODE 1 IOSFEDAJE EN HOTEL
Vetila: o par imenor g comidios y bebdas en Resiauran|

Matamba Angulo Joe Dalton

Tolf. 082 765-211 | ATACAMES - ESMERALDAS - ECUADOR

Uncuannts Cintaigorizaidu bl

FACTURA (011103

RUC. 0800753634001

wrﬂHUM%Wi

00J - 001700

Fecha‘.

)l-:_ CRERCY LY ;gll Ta'f .............................
Cliente:..

\RUC. }‘t ..3&%@\?-

I

Matetz: Parrcruia Toneuna calle Malecon de la Plava J

Cant. DETALLE V. unit. | Total

SERVICID DE 1HOSPEDAJE EN HOTEL
Vi ol por moner de comitias ¥ betidas en Restaurant

Matamba Angulo Joe Dalton

Matriz.: Parrgquia Tonsuna calle Malecén de 1a Plava
Tl 062 755-211 | ATACAMES - ESMERALDAS - ECUUADOR
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Hiveuroil Ciatpguts: g 14

TURA

RUC. 0800753634001

0011112

o
AUT: SR 1119193066 001 001/ 00

Facha..w‘g& ..... ﬂﬂlﬁ . Telf.
cneme:h A Moo

Rucmmmbll Darec%

Cant. DETALLE

V. unit. | Total

T s

e~
/

1
=

FORMA DE PAGO

IMPRENTA SARITA® Soto Casanova Damne! Ricardo
RUC. 0BO2GG 1008001 Aut 8232 F Imp 26 do OF ol
2016/ val. 126 do 07 del 2017 Imp. 11.001 &611.202

Ooginal Adguiventa Copia Emisor Tell, 2 760-184 Atacamies

Sub Tatal 1 2%

e DL
BN

S
D

FORMA DE PAGO

Sub Total 12%

CFECTIVE Sub Tonal 0%
: Ay
DIHERD ELECTRAMICO LJescT-r !«l:
5 ala
TARIETA DE GREDITO | GEBITG TVU: e
o T w0
o"noa ) F. AUTORIZADA
N valor Total S €T

Descugnip
Solidano 2%,

CIECTIVD 0 Sub Total 0% Al
DIHIERD ELECTRONMCO Descuento
TAFUETA DE EREDITQ | CEDI D Sub Total

{1omos AT A IVA 12%

“IMPRENTA SARITA” Solo Casancva Darial Rlcnrd,:

RUG, DBO26G1009001 Aul B232
20161 Val H 26 de 07 del 2017

F lmp. 26 de 07 del Descugnio
hmp 11 001 af 11.200 Salndaric’ 25 4
Onginal Adguirents Copia Emisor Tell 2 760 154 Macames —

valor Total A=) &)




