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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
PUYO - PASTAZA - ECUADOR

MEMORANDO N° 876~ UATH-2015

PARA : Sr. Sergio Espin
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANCS

ASUNTO : Disposicion
FECHA : 11 de diciembre del 2015,

En atencién a la sumilla en el Memorando N° 036-CH-1-2015

firmado por su persona, solicito a usted que en el vehiculo N° 06

con Placas SSA-1049 que esta bajo su responsabilidad se movilice .
a la ciudad de Ambato a los talleres ASSA, el lunes 14 de diciembre

del presente afio, desde las 06h00 hasta las 20h00 con el objetivo

de realizar el mantenimiento preventivo vehicular de los 80 mil

kildmetros.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente.-

g—Vadira Hidalgo "
ANALISTA DE TALENTO HUMANO
e.cle =Y

pirr Cale Manabi y Ceslao Marin
Tel. PBX: 033730840
E-mall: info@pairon atopaostaza.gob.ec
Website: www.pcfrorc?opustczo.gob.ec
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N* SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES 004

PUYO, 11 DE DICIEMBRE DEL 2015

— e —
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS MQVILIZACIONES | |

ALIMENTACION

SUBSIS
A

TENCU-\Sl X | | I

TOS GENERAE

RVIDOR

PUESTO QUE OCUPA

ESPIN ROMERO SERGIO DAVID CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
AMBATO-TUNGURAHUA ADMINISTRAGION CENTRAL
|FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA HORA DE LLEGADA
141122015 6:00:00 14/12/2015 20:00:00

Sr. Sergio Espin, Chofer de Vehiculos Livianos.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

de la ciudad de Ambato.

Realizar el mantenimiento de los 80 mil kilémeiros del vehiculo SUZUKI GRAND VITARA SZ N°06 con placas SSA-1049 en los talleres ASSA

AHORROS ARG

LTDA.

SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE ;"::‘NBS':%:% RUTA FECHA | HORA FECHA HORA |
(aéreo, terrestre, otro) dd-mmm- hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
|IDA: SUZUKI GRAND VITARA SZ
TERRESTRE PLACA SSA-1048 Puyo- Ambato 14/12/2015 | 6:00:00 14/12/2015 8:00:00
RETORNO: SUZUKI GRAND VITARA SZ
TERRESTRE PLACA SSA-1049 Ambato-Puyo 14/12/2015 | 18:00:00 | 14/12/2015 20:00:00 |
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO l
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO SAN FRANCISCO

qFIRMA DELAOELSE SOLICITANTE

£ 7

BLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

f. N7

» v
NOMBRE  Sr. Sérgio Espin

CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

NOMBRE: ing. Yadira Hidalgo
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1

f S

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72
horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que
por necesidades institucionales la Autoridad Nominadoera autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedardn insubsistentes

+ Elinforme de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro del términe de 4 dias

NOMBRE [Lcda. Ménica Jargmillo
DIRECTORA

de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

v



N REMUNERACH

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
16/12/2015

ESPIN ROMERO SERGIO DAVID

“TPUESTO

CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

AMBATO-TUNGURAHUA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION CENTRAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Sr. Sergio Espin, Chofer de Vehiculos Livianos.

ZAD

acia la ciudad de Ambato donde se realizé el mantenimiento
preventivo de los 80 mil kilémetros del vehiculo SUZUKI GRAND VITARA SZ N°06 con placas SSA-1049 en los talleres

ASSA.
ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA dd-mm-aaa 14/12/2015 14/12/2015 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
: ) i salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA hh:mm 6:11:04 17:17:04 cumplimiento del servicio institucional segiin sea el

caso, hasta su Ilegal:la de estos sitios
. e

SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
TRANSPORTE | TRANSPORTE dd-mmm- |, ddmmm- |
UTILIZADO aaaa s aaaa e
IDA:
SUZUKI GRAND
TERRESTRE. { ™ Vrrakusz PUYO-AMBATO | 14/12/2015] 6:11:04 | 14/12/2015 | 8:44:19
PLACA SSA-1049
REHAbENC: SUZUKI GRAND
VITARA SZ AMBATO-PUYO
TERRESTRE |5, sox can 1066 14/12/2015 | 15:34:21 | 14/12/2015 | 17:17:04

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

NOWBRE: Sr. Sergio Espin

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dia

del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario }:l
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria gue
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera|
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o sy
Delegada

CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

f.

NOMBRE: Ing. Yadira Hidalgo
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1




PATRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA

- CONTROL FINANCIERO
\.. VIATICOS & SUBSISTENCIAS
tlUnato LIQUIDACION DEFINITIVA
INOMBRE SERVIDOR: ESPIN ROMEROC SERGIO DAVID  FECHA: 16/01/2016

No. CEDULA DE CIUDADANIA: _ 1600373202
UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE PERTENECE: _ ADMINISTRACION CENTRAL

LIQUIDACION PROVISIONAL DE VIATICOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO)

VALOR TOTAL A FAVOR DEL FUNCIONANRIO

REVISADO POR: __~ 1 SERVIDOR COMISIONADO

FECHA:
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ANTICIPO
2 desde hasta
i . _— . - dia . it o
stino (dd/mm/aa |(dd/mm/aa Dias | Diario | total | Dias | V.diario | total Dias |V. diario| total Total
80 0 40 0 0
TOTAL... 0,00
LIQUIDACION DEFINITIVADEVIATICOS .o
FECHA: 168/01/2016
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION VALOR
. desde hasta ; — ; . : 2
d 3 tal V. ial
estino (@d/mm/aa_|(@d/mm/aa Dias Diario total Dias V.diar{ tota Dias diario| tota Total
Ambato 14/12/2015| 14/12/2015 80 0 1 40,00 40,00 40,00
TOTAL ... 40,00
REPOSICION OTROS CONCEPTOS
PEAJES. OTROS CCOMBUSTIBLE
Valor Valor
Total en Facturas 0,00 Total en Facturas 0,00
Anticipo 0,00|Anticipo 0,00
Valor a Pagar 0,00|Valor a Pagar 0,00
VALORES A RECIBIR & RESTITUIR
DETALLE VALOR
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 40,00
WALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE -
WALOR A FAVOR DEL FUNCIONARIO 40,00
LIQUIDACION DE VIATICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 40,00
| 40,00 |

AUTORIZADO POR:

n
B % M

e

Firma: Firma: Firma:

W

£

Nombre:|ing. Doris Tacoaman Nombre: |Sr. Sergio Espin

Nombre: |Ing. Yadira Hidalgo

TALENTO HUMANO JEFE FINANCIERO

SERVIDOR COMISIONADO

TESORERIA:

No. Transferencia: Fecha: Responsable:
CONTABILIDAD:

*No. Registro: Fecha: Responsable:




