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MEMORANDO N° 148- UATH-2016 

PARA 	 : Leda. Mónica Jaramillo 
DIRECTORA DEL P TRONATO PROVINe AL. 

DE 	 : ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 

ASUNTO 	 : Texto 

FECHA 	 : 09 de marzo del 2016 

Por medio del presente solicito a usted disponga a quien 
corresponda se realice el pago por concepto de un viátlc , una 
subsistencia, y la reposición de peaje a favor del . Esprn 
Sergio Chofer de Vehículos Liviano de la Institució , quien se 
movilizó a la ciudad de Guayaquil los días 20 y 21 e enero del 
presente año, con el objetivo de h cía la ciudadtraslad~r de 
Guayaquil al Dr, Rodney Zambrano quien [ alizó el proceso de 
selección del personal del Proyecto CITET. 

Adjunto documentación para el trámite correspondiente. 

Pt.TQ()I>JATO PP.'OVtNClAl DE PASTAZA 
... . e a""'e"" e- • . FINANCIERO: TRAMITE RE SPECTIVO 

• 	 c AGO 

:tr7 	 Fin 
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MEMORANDO N°008-CITET-2016 

PARA : 	 Abg. Adrián Martínez 
DIRECTOR (S) DEL PATRONATO PROVINCIAL 

ASUNTO: 	 En el texto 

FECHA: 	 Puyo, 15 de enero del 2016 

Por medio de la presente solicito autorice a una unidad verucular para que . 
se movilice a la ciudad de Guayaquil con la fmalidad de movilizará hacia 
la ciudad de Puyo al Dr. Rodney Zambrano, funcionario del CIE de la 
Provincia del Guayas, quien realizará el proceso de selección del nuevo 
personal del Proyecto ClTET, el día domingo 17 de enero desde las 
14HOO hasta las 15HOO del día 18 de enero del 2016. 

De igual forma el trámite para el tmslado del Dr. Rodney Zambrano desde 
la ciudad de Puyo hasta la ciudad de Guayaquil, el día miércoles 20 de 
enero desde las 08HOO hasta las 15HOO del día 21 de enero del 2016. 

Información que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes. 
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.. J;.C L"t~~olle Manobí y Cesfoo Marín "---­

COORDINADOR DEL PROYECTutIl~'*x: 033 730 840 
~ 	 E-mal: info@potronatopostaza.gob.ec 

WebsJte: www.potronatopostoza.gob.ec 
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li ~,~ : :.r.; - : ORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
1111 1~SL:¡;-1...lCn,.A = 003 FECHA DE SOLICITUD: (dd-mm-aaaa)...!.."'::.sc::. 

Ir PUYO, 19 DE ENERO DEL 2016 

·S=.-=: ...... ~O\lE LO QUE REQUIERA SOLICITAR 

-.1 e s x MOVILIZACIONES 1 SUBSISTENCIAS m ALlMENTACION 

-:: .-­

iAPEuJOOS • NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA 

ESPIN ROMERO SERGIO DAVID CHOFER DE VEHícULOS LIVIANOS 

CIUDAD· PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

GUAYAQUIL-GUAYAS ADMINISTRACiÓN CENTRAL 

I
FECHA DE SAliDA HORA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA HORA DE LLEGADA 

2OKl1 f2016 8:00:00 21 /01/2016 15:00:00 

!I SERVIDORES QUE ~NTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Sr. Sergio Espín, Chofer de Vehiculos Livianos. 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Trasladar desde la ciudad de Puyo hacia la ciudad de Guayaquil al Or. Rodney Zambrano, quien participó en el proceso del selección del 

personal del Proyecto CITET. 


TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL 

TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE

(aéreo, terrestre , otro) dd-mmm- hh:mm dd-rnmm-aaaa hh:mm 
IDA: SUZUKI GRANO VITARA SZ 

TERRESTRE PLACA SSA-1049 Puyo- Guayaquil 20/01/2016 8:00:00 20/01/2016 16:00:00 
RETORNO: SUZUKI GRAND VITARA SZ 

TERRESTRE PLACA SSA-1 049 Guayaquil-Puyo 21/01/2016 7:00:00 21/01/2016 15:00:00 

;',::,: :':'j;. :;:;E;:n:i::U::i'¡::::¡¡:;i;::::::¡:::;::H:i;::~;:¡~::::::iH:::·:::;::::1:i::H::::in::i::~::Hi:º~lQ~:p.:~~'J~f,~~~Qqk:~:;jj:¡;¡~j::::¡;!:; ;~ :¡ ::; ~; ~ ;;:!i::;:;;;~::i:¡¡:::¡¡¡;;:¡;::¡::;¡j!~!~¡j~¡:~~¡~~~:::¡::¡:~~::;:i:::;:;.;:.::'.:;: 
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO 

COOPERATIVA DE AHORRO Y CRÉDITO SAN FRANCISCO513637
AHORROS LTDA. 

FIRMA DE LA 0?JfL S VID SOLICITANTE FIRMA~E DE LA UNIDAD SOUCITANTE 

7 , 
f. /' f. ~¿-;.--

NOM~r. Sert,io Éspín NOMB~g. Yadira Hidalgo 

CHOFER DE VEHfcUlOS LIVIANOS ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 

·;:::t",::;:::<:,::::·:::;,,: <:::;:.:::;:::;,::::;::::=):;;; 
,:::::,::«::::;::::::iVi» ,n\ :':,.:::::.:·:<HU;'n¡ 

. ---­ NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
__•.:"" horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales: salvo el caso de que 

~________ por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
. r&,~ ~ Ij • De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 

~ ¡1II11 1illN'.~ quedaran insubsistentes 

I ~j(~~~i~l~ _ El infonne de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días~lL~~~~~i~;==-______ ~· t de cumplido el servicio institucional 
NOMBRI:iI LCOa . IVIVI ""a Jali!mitlo Está prohibido conceder servicios institucionales durante los dlas de descanso obligatorio, 

DIRECTORA con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 
justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

~----------------------~------------------------~hl~t 
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3 FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
22/01/2016 

DOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 
ESPIN ROMERO SERGIO DAVID CHOFER DE VEHíCULOS LIVIANOS 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

GUAYAQUil-GUAYAS 	 ADMINISTRACiÓN CENTRAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISiÓN 

Sr. Se '0 Espín, Chofer de Vehículos Livianos. 

En atención al MEMORANDO N°085-UATH-2016, me trasladé hacia la ciudad de Guayaquil, y movilicé al Dr. Rodney 
Zambrano desde la ciudad de Puyo, quien participó en el proceso de selección del nuevo personal del proyecto CITET. 

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
FECHA dd-mm-aaa 20101/2016 21/01/2016 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ sal~ad~lug~de~s~enc~o~ab~ohabHu~~od~ 

HORA hh:mm 	 8:30: 19 13:22:24 cumplimiento del servicio institucional según sea el 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ ~s~has~sull~adade e~ossWos . 

-~;~l8I.1lmJml~m~:i¡mm~¡¡j);;¡¡¡¡;~;WH¡mmW¡m¡i¡¡nmmmwmmim~¡WW.!¡¡;:¡:¡)¡:~M.~~~~oo~wmmm¡Wmj¡mWW!WW!l¡[mj¡¡i!¡m~W¡¡lWl¡;j¡mmmmmmmmlllm:l¡¡~jlJ¡¡¡¡¡¡¡!W¡¡j¡j;~:t¡¡ 
SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE 
UTILIZADO 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA 
dd-mmm­

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 
dd-mmm­

aaaa 

HORA 

hh:mm 

IDA: 

TER RESTRE 
SUZUKI GRANO 

VITARASZ PUYO-GUAYAQUIL 20/01/2016 8:30:19 20/01/2016 18:11:40 
PLACA SSA-1 049 

RETORNO: SUZUKI GRAND 

TERRESTRE 
VITARA SZ 

PLACA SSA-1 049 
GUAYAQUil-PUYO 

21/01/2016 6:19:45 21/01/2016 13:22:24 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos . 

•:iE;d¡:¡:::~;¡ ' :¡;;;:~:;:::~-::::.!;)::\:~;';.U:;: ;i~::. ::~::l~nmr!~¡;~;¡n :;~:;;~¡;¡:U¡;:::~[~;i¡::qM"RV~~º~$$.i¡:¡¡¡¡E:¡)¡¡¡W¡i¡¡~Hm:!n¡¡~¡iWj~:[d¡U¡:;:¡¡j¡¡¡[i!j::@:[¡¡;i ¡¡;¡¡iU~¡jl¡LU:~;i;~¡!¡i:~W¡¡l¡i¡)W 

FIRMA S~ERVID~0't#R7!0~(ONADO 	 El presente informe deberá pr~~!! dentro del término de 4 días 

del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir 

los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

I .~ / / 	 institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 

'1JÜMBR-E: "r.r{rgio Espín adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
" ~e Delegado 

CHOFER DE VEHíCULOS LIVIANOS 
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4 PATRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 

CONTROL FINANCIERO~ VIÁTICOS & SUBSISTENCIAS 


Patronato LIQUIDACiÓN DEFINITIVA 

p 

NOMBRE SERVIDOR: ESPIN ROMERO SERGIO DAVID FECHA: 22/01/2016 
No. CEDULA DE CIUDADANIA: 1600373292 
UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE PERTENECE: ADMINISTRACiÓN CENTRAL 

LlQUIDACION PROVISIONAL DE VIATICOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO) 
FECHA: 

Ciudad • Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALlMENTACION ANTICIPO 

o desde hasta
dest

- Dias Diario total Días V.diario total Días V. diario total Total
IlddlmmJaa I(dd/mm/aa 

80 o 40 o o 

TOTAl... 0,00 

UQUIDACION DEFtNITIVA :DE: VIArl~O$ :. ::: :::: :::::::::.::: ::/';;:>:::::::<::::-:.;:;;::::;::::::::::;:;::>;/:..;.::;:;: :':.:.:':::.' :':::-:.:);:;:;:.:::::;'::::-:::; .; ..-:.:':,:::'::::'::::: '.: ..:'::;::.-:;::::::- :':' 
FECHA: 22101 /2016 

ClIdad Salida VIATICOS SUBSISTENClAS ALlMENTACION VALOR 
desde hasta 

oe Dias Diario total Dias V.diar total Dias V. diario total Total o I(ddlmmlaa (dd/mm/aa 
Guayaquil 20/01 /2016 21/01/2016 1 80 80 1 40,00 40,00 120,00 

TOTAL .. . 120,00 
REPOSlaON OTROS CONCEPTOS 

PEAJES, OTROS.. . COMBUSTIBLE 
Valor Valor 

Total en Facturas 5,00 Total en Facturas 0,00 
Anticipo 0,00 I~ticipo 0,00 
Valor a Pagar 5,OQ Nalor a Pagar 0,00 

VALORES A REOSIR & RESTITUIR 

DETAllE VALORES 
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATlCO & SUBSISTENCIA 

VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE 

30 % SG. l EY-INTITUCIÓN 36,00· 
7CJ% JUSTIFICATIVO VALIDO VIATICO & SUBSlTENC1A 65,00 
UQUJDAOÓN DE VIÁTICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 101,00 

VALOR TOTAL A FAVOR DEL FUNOONARIO 106,00 

AUTORIZADO POR: SERVIDOR COMISIONAD<;V-; 

Firma r~(~~J Firma:~/
~~,\".~ 

! /7 
Nombre:llng. Yadira Hidalgo I Nombre: Ing) Ooris Tacoaman Nombre: Sr. Sergio Espín 

TALENTO HUMANO JEFE FINANCIERO SERVIDOR COMISIONADO 

TESORERIA: 


No, Transferencia: Fecha: Responsable: 


CONTABILIDAD: 


No. Registro: Fecha: Responsable: 



