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N*® SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
INSTITUCIONALES 001

FECHA DE SOLICITUD: (dd-mm-aaaa).

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS ’ X I MOVILIZACIONES I

PUYQ, 05 DE ENERO DEL 2016
l I ALIMENTACION I I
ATES S

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDS
ESPIN ROMERO SERGIO DAVID

CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
QUITO-PICHINCHA

|FECHA DE SALIDA

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION CENTRAL

HORA DE SALIDA

08/01/2016 14:00:00

FECHA DE LLEGADA
09/01/2016

HORA DE LLEGADA

8:00:00

St. Sergio Espin, Chofer de Vehiculos Livianos.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Trasladar hacia la ciudad de Quito a dos voluntarias de KOIKA recorrido de ida, Puyo-Tena-Quito, ya que se llevara a una voluntaria.

TRANSPORT
TIPO DE LLEGADA
TRANSPORTE E:A'ﬂfs':%gfé RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
(aéreo, terrestre, ofro) dd-mmm- hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
IDA: SUZUKI GRAND VITARA SZ
TERRESTRE PLACA SSA-1049 Puyo- Quito 08/01/2016 | 14:00:00 | 08/01/2016 20:00:00
RETORNO: SUZUK!I GRAND VITARA SZ
TERRESTRE PLACA SSA-1049 Quito-Puyo 09/01/2019 | 2:00:00 | 09/01/2016 6:00:00

'RANSFER

FIRMA DE LA O EL SERV

TIPO DE CUI NO. DE CUENTA OMBRE DEL BANCO ]
=y COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO SAN FRANCISCO |
AHORROS LTDA.
SOLICITANTE

' S:/Serg(’o Espin _
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

NOMBRE: Ing. Yadira Hidaigo
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72
horas de anticipacién al cumplimiento de los servicies institucionales: salvo el caso de que
por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto Ia solicitud como la autorizacién
|quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del términe de 4 dias

'Leda, Ménica Jaramillb
DIRECTORA

de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepeion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegada.
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11/01/2016

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
ESPIN ROMERQ SERGIO DAVID

PUESTO
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

QUITO-PICHINCHA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION CENTRAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Sr. Sergio Espin, Chofer de Vehiculos Livianos.

En atencion al MEMORANDO N°014-UATH
KOIKA, el recorrido de ida fue Puyo-Tena-

-2016, me movilicé hacia la ciudad de Quito trasladando a dos voluntarias de
Quito ya que se llevé a una voluntaria.

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA iy
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA dd-mm-aaa 08/01/2016 09/01/2016 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA hh:mm 14:03:14 1:00:00 cumplimiento del servicio institucional segiin sea el

caso, hasta llegada de estos sitios.

SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL — FECHA | HORA | FECHA | HORA
TRANSPORTE | TRANSPORTE dd-mmm- dd-mmm-
hh:mm hh:mm
UTILIZADO 33aa aaaa
DA
SUZUKI GRAND
TERRESTRE | ™ ViraRA sz PUYO-QUITO | 08/01/2016| 14:03:14 | 08/01/2016 | 19:12:20
PLACA SSA-1049
REORl SUZUKI GRAND
VITARA SZ QUITO-PUYO 2 e
TERRESTRE [opsles s oo 08/01/2016 | 21:16:49 | 09/01/2016 | 1:00:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico,
bordo o boletos.

se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

SIONADO _

R\mﬁrw
A
/

i

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dia
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario |
liquidacion se demorard e incluso de no presentario tendria que restitui
los valores percibidos. Cuando el cumplimiente de servici
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados, se deberd

RE: Sr/Sergl'::\ Espin
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

adjuntar la autorizacién por escrito de la Méaxima Autorided o sul
Delegado

f

SROBACION

"JEFE INMEDIATO DE

SPONSABLE DE LA

f

NOMBRE: Ing. Yadira Hidaigo
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1

NOMBRE: Ldtia NMoneaara
DIRECTORA




PATRONATC PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 2
LS CONTROL FINANCIERO
N 3 VIATICOS & SUBSISTENCIAS
raaonalo LIQUIDACION DEFINITIVA
NOMBR__E_SI;RVIDDR: ~ ESPIN ROMERO SERGIO DAVID  FECHA: 16/01/2018
[No. CEDULA DE CIUDADANIA: 1600373202 _
UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE PERTENECE: ADMINISTRACION CENTRAL -
LIQUIDACIGN PROVISIONAL DE VIATICOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO)
FECHA: ' ' o I -
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMEN_TACION ANTICIPO
z desde hasta ’ .
y . 3 diari . o
destino (dd/mm/aa |(dd/mm/aa Dias Diario | total Dias | V.diario | total Dias |V. diario| total Total
80 0 40 0 0
TOTAL. 0,00
LIQUIDACION DEFINITIVA DE VIATICOS. - Rttt R s oo AaNcoo00s
FECHA: 16/01/2018
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION VALOR
. desde hasta : = " ; " 5
st :
destino (dd/mmiaa |(dd/mmvaa Dias Diario total Dias V.diar{ total Dias |V.diario| total Total
Ambato 14/12/2015| 14/12/2015 80 0 1 40,00 40,00 40,00
TOTAL ... 40,00
REPOSICION OTROS CONCEPTOS
PEAJES, OTROS... COMBUSTIBLE
Valar Valor
Total en Facturas 2,00| Total en Facturas 0,00
Anticipo 0,00| Anticipo 0,00
Valor a Pagar 2,00{Valor a Pagar 0,00
VALORES A RECIBIR & RESTITUIR
DETALLE VALORES
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 40,00
VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE S
30 % SG. LEY-INTITUCION 12,00
70% JUSTIFICATIVO VALIDO VIATICO & SUBSITENCIA -
LIQUIDACION DE VIATICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 12,00
VALOR TOTAL A FAV EL FUNCIONARI { 14,00 ’
REVISADO POR: e TN AUTORIZADO POR: N SERVIDOR COMISIONADOD)
\ f = = { /
Firma: Firma:{ \ (3 _ —] Firma:| -~ ,’Z";.""
Nombre:|Ing. Yadira Hidalgo | Nombre:|Ing. Doris Tacoaman ] Nombre:[Sr. Sergio Espin
TALENTO HUMANO JEFE FINANCIERO SERVIDOR COMISIONADO
TESORERIA:
No. Transferencia: Fecha: Responsable:
CONTABILIDAD:
No. Registro: Fecha: Responsable:




