
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALE~TO H UMANO 

PUYO - PASTAZA - ECUADOR 


MEMORANDO N° 085- UATH-2016 

PARA : Sr. Sergio Espín 
CHOFER DE VEHíCULOS LIVIANOS 

ASUNTO : Disposición 

FECHA : 15 de enero del 2016 

En atención a la sumilla en el Memorando N° 008-2016 firmado por 
el Coordinador del Proyecto CITET, solicito a usted que en el 
vehículo N° 06 con Placas SSA-1049 que está bajo su 
responsabilidad, se movilice hacia la ciudad de Guayaquil con el 
objetivo de traer al Dr. Rodney Zambrano el día domingo 17 de 
enero desde las 14hOO hasta las 15hOO del día lunes 18 de enero 
del 2016, quien realizara el proceso de selección del nuevo 
personal. 

De igual forma se trasladara hacia Guayaquil el día miércoles 20 de 
enero desde las 08hOO hasta las 15hOO del jueves 21 de enero del 
2016, con el objetivo de trasladar al Dr. Rodney Zambrano luego de 
la selección del personal. 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

Ira Hidalgo 
LISTA DE TALENTO HUMANO 1 

Dlr: Calle Manabí y Ceslao Mann 
Te!. P8X : 033730840 

E-moil: info@patronatopostaza.gob.ec 
Website: wwvv.patronatopastaza .gob.ec 

http:wwvv.patronatopastaza.gob.ec
mailto:info@patronatopostaza.gob.ec


FECHA DE SOUCITUD: (dd-mm-aaaa). 

PUYO, 15 DE ENERO DEL 2016 

SE...ECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR 

-coS I x I MOVILIZACIONES I 

IAPEWOOS - NOMBRES OEL SERVIDOR 

SUBSISTENCIAS rxl 

PUESTO QUE OCUPA 

ALlMENTACION 

"" 
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ESPIN ROMERO SERGIO DAVID CHOFER"OE VEHlcULOS LIVIANOS 

lC'UMO - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVlOOR 

GUAYAQUIL-GUAYAS N1STRAG-1ÓN CENTRAL 

FECHA DE SALIDA 

17~112016 

HORA DE SALIDA 

14:00:00 

FECHA DE LLEGADA 
18/0112016 

HORA DE LLEGADA 

15:ro.oo 

!SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES 

I Sr. Sergio Espfn, Chofer de Vehículos Livianos. 

~ 
~D-E-S-C-R-IPC-I-O-N-D--E-LA--S-A-C--TIVI--D-A-D-E--S-A-E-J-E-C-U-T-AR---S-E---------------------------~------~----------------~"~l'- : 

Trasladar desde la ciudad de Guayaquil hacia la ciudad de Puyo al Dr. Rodney Zambrano, qu en realizará el proceso del selección del personal 
def Proyecto CITET. :, 

I 

IDA: SUZUKI GRANO VITARA SZ 
TERRESTRE PLACA SSA-1049 Puyo- Guayaquil 17/01/2018 14:00:00 1110112016- 2%:00:00 

RETORNO: SUZUKI GRANO VITARA SZ 
TERRESTRE PLACA SSA-1049 Guayaquil-P~ 18/01/2016 7:00:00 18J01/201&- 15:00:~ 

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO 
COOPERATIVA DE AHORRO Y CR~Dl O SAN FRANCISCO

513637
AHORROS LTDA. 

ARMA DE LA O ~pOUCITANTE FIRMA ~LE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

f.Ln f . mv-­
NOM1!RE Sr. Se~6io Espln NOMBR~. Yadira Hidalgo 

CHOFER DE VEHlcULOS LIVIANOS ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que 

~____ ~ por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
:/"~ ~ .. 7J • De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 

~ , 1J:;:Af~'-rrlU 1r~ quedarán insubsistentes 
~ 


I -;:;ru~~ U~~~~~:~~~~----_------~.~~:1~[~ El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 diast- I.~ ..,4 ../ de cumplido el servicio institucional 
NOMBRJ Leda. Momca~illo Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

DIRECTORA con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 
justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

~--------------------------~------------~----------------~II \ 




Nro. 002 FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
20/01 /2016 

APELLIDOS ­ O BRES DEL SERVIDOR PUESTO 
ESPIN ROMERO SERGIO DAVID CHOFER DE VEHíCULOS LIVIANOS 

CIUDAD· PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

GUAYAQUIL-GUAYAS ADMINISTRACiÓN CENTRAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISiÓN 

Sr. Se ~ O Esp'n, Chofer de Vehículos Livianos. 

MEMORANDO N°085-UATH-2016 me trasladé hacia la ciudad de Guayaquil, y movilicé al Dr. Rodney 
acia a ciudad de Puyo, quien realizó el proceso de selección del nuevo personal del proyecto CITET. 

NOTA
ITINERARIO SALIDA lLEGADA 

17/01/2016 18/01 /2016 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado FECHA dd-rnm-aaa en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o t rabajo habituales o del 

HORAhh:mm 12:09:1 4 15:01 :59 cumplimiento del servicio institucional según sea el 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ caso,has~su"egadadee~oss~oL 

SALIDA LLEGADA 
NOMBRE DEL FECHA HORA FECHA HORARUTA

TRANSPORTE TRANSPORTE dd-mmm­ dd-mmm­
hh:mm hh:mm

UTILIZADO aaaa aaaa 
IDA: 

SUZUKI GRANO
TERRESTRE 

VITARA SZ PUYO-GUAYAQUil 17/01/2016 12:09:14 17/01/2016 21:04:23 
PLACA SSA-1 049 

RETORNO: SUZUKI GRANO 

VITARA SZ GUAYAQUIL-PUYO 


TERRESTRE 18/01/2016 6: 29:19 18/01/2016 15:01:59PLACA SSA-1049 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

¡¡;;::j~;¡:;~.:i:~¡i¡:¡;\¡; : ~~:::¡1!><¡¡¡l¡;;!;:¡1;1~:: ¡;~:[;: : ¡ : U¡:;:[~:t::;i5~; · ~¡:W:¡¡¡;¡¡Y H: ~ ; : W::¡: : ;1Q~fi$~V.~~9~~~~ inHn¡¡¡¡¡I1¡:;H¡i¡\:!;i:::~:¡¡¡;:T¡:!¡: ~ ;j;~mH1:¡~::::;::¡¡iH:¡H:: ) ¡[j¡¡j:¡¡¡¡:¡(~.::·:: ::;;.. :~.. : . :::~ 

FIRMA SERVIDOR CO NOTA, M7SIONDO 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 dias 

del cumplimiento de servicios institucíonales, caso contrario la 

¿ti- liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendria que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

institucionales sea superior al número de dfas autorizados, se deberá f / 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

N'OMBRE: Sr. Sergio Espín Delegado 


CHOFER DE VEHíCULOS LIVIANOS 




3 TRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 

CONTROL FINANCIERO 

VIÁTICOS & SUBSISTENCIAS 


LIQUIDACiÓN DEFINITIVA 


NO S~v...J(Jfi(~ ESPIN ROMERO SERGIO DAVID FECHA: 20/01/2016 
NO. CEouLe_OE CIUDADANÍA: 1600373292 -
UN1DAD AH. :n~ . RATIVA A LA QUE PERTENECE: ADMINISTRACiÓN CENTRAL 

UQUlD.A C;OIt;; PROVISIONAL DE VIATlCOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO) 
FECHA: 

Ciuda~ Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALlMENTACION ANTICIPO 

desde hasta 
Dias Diario total Dias V.diario total Dias V. diario total Total 

Cddlmmlaa l(dd/rnmJaa 
80 o 40 o o 

TOTAL.. 0,00 

I lo tU naCJON DEFINITIVA DE VlATICOS: .. 
FECHA; 2001 2016 

Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALlMENTACION VALOR 

e desde 
Idá mm aa 

hasta 
I(ddlmmlaa 

Dias Diario total Dias V.diar total Dias V. diario total Total 

G~I--'~ " 17J01 '201 6 18/01/2016 80 80 40,00 40,00 120,00 

TOTAL ... 120,00 
RI='t){'K¡l:O,,", o~os CONCEPTOS 

::5.r~ES , OTROS " . COMBUSTIBLE 

Valor Valor 
Total er --acturas 4,00 Total en Facturas 0,00 

0,00 !~ticipo 0,00 
Valor a Pagar 4,OQ~alor a Pagar 0,00 

VAlORES A REOBIR & RESTITUIR 
OETAllE VALORES 
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 120,00 
VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE 

30 % SG LfY-INTITUCIÓN 36,00 I 
7~ JUSTIFICATIVO VALIDO VIATICO & SUBSITENCIA 65,00 / 
UQUIDACÓN DE VIÁTICO & SUBSISTENCIA OEFINITIVA 101,00 

I 

VALOR TOTAL A FAVOR DEL FUNOONARIO 105,00 

AUTORIZADO POJ3;- ~ '" SERVIDOR COMISIONAD,,07 REV~AD~ 
' c;7T//Flrm , . Firma: \ ~.~~ FIrma:V~~ ,l"'\, l. >4-'t 

~ 

I 
 c;;7' / 


ombre' /Ing, Yadíra Hidalgo Nombre: 1rJd'- Doris Tacoaman Nombre: Sr. Sergio Espin 
TALENTO HUMANO JEFE FINANCIERO SERVIDOR COMISIONADO 

TESORERIA: 

Fecha' Responsable: 

IN;¡. Reg5stro: Fec a Responsable; 


