LINIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
PUYO - PASTAZA - ECUADOR

MEMORANDO N° 085-~ UATH-2016

PARA : 8r. Sergio Espin
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

ASUNTO : Disposicion
FECHA 1 15 de enero del 2016

En atencion a la sumilla en sl Memorando N* G08-2016 firmadao por
el Coordinador del Proyecto CITET, solicitc a usted que en al
vehiculo N° 08 con Placas SSA-1049 que esté bajo su
responsabilidad, se movilice hacia la ciudad de Guayaquil con el
objetivo de traer al Dr. Rodney Zambranc el dia domingo 17 de
enero desde las 14h00 hasta las 15h00 del dia lunes 18 de enero
del 2016, quien realizara el proceso de seleccién del nuevo
personal.

De igual forma se trasladara hacia Guayaquil el dia miércoles 20 de
enero desde las 08h00 hasta las 15h00 del jueves 21 de enero del
2016, con el objetivo de trasladar al Dr. Rodney Zambrano luegc de
{a seleccion del personal,

Particular que comunico para los fines pertinentes.

bir  Colle Manably Ceslgo Marin
Tel. PRX: 033 730 840 "
E-rmail.  info@potronatopostoza.gob.ec
Website: www paironatopasiaza.gob.ec
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N SOLUICITUE DE J.UTQRIZACDN PARJ\ CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
| PNSTITUCIONALES 002

FECHA DE SOLICITUD: {dd-mm-aaaa).
PUYO, 15 DE ENERC DEL 2016

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

ALIMENTACION

VIATICOS l X | MOMILIZACIONES I SUBSISTEMNCIAS | |

'DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
ESPIN ROMERG SERGIO DAVID

PUESTO QUE OCUPA

GHOFER DE VEHICULDS LIVIANOS

' |CIUDAD - PROVINCIA DE LA GOMISION
GUAYAQUIL-GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION CENTRAL

FECHA DE SALIDA
171012016

HORA DE SALIDA
14:00:00

FEGHA DE LLEGADA
180172016

HORA DE LLEGADA
15:00:00

Sr. Sergio Espin, Chofer de Vehicudos Livianos.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

del Proyecto CITET

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

|| Trasladar desde |a ciudad de Guayaquil hacia la ciudad de Puyo al Dr. Rodney Zambrana. guien realizard el proceso del seleccion del personal

7?0 DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE ?&iﬁ%ﬁ% RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(aéreo, terrestre, otro) A dd-mmm- hhimm_ | dd-mmm-aaaa

IDA: SUZUKI GRAND VITARA SZ

TERRESTRE PLACA SSA-1048 Puyo- Guayaquil 17/01/2016 | 14:00:00 | 170472016
RETORNO: SUZUKI GRAND VITARA SZ

TERRESTRE PLACA S8A-1049 Guayaqu..-Puyo 18/01/2016 | 7:00:00 18/01/2016°

o _—

‘DATOS PA

7IP0 DE COENTA

~TNG_DE GUENTA

e

“INOMBRE DEL BANCO _
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO SAN FRANCISCO

AHORROS gises LTDA.
FIRMA DE LA O EL SE /\ﬂD OLICITANTE : LE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
P
_J ﬁ"_f’_ #

NOM‘Bﬁ-’ 3r. Serélo Espin

CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

W ANALISTA DE TALENTO HUMANG 1

:NOMBRm Yadira Hidalgo

: Eﬁma:mf

NOTA Esla solicitud debard ser presantada para su Aulorizacidn, con gor o menos 72
haras de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales, sahvo el caso de que
por mecesidades instilucionales [a Autoridad Nominadara adtorice.

+ De no existir disponibihdad presupuestaria, tanto & solicitud coma |3 autarizacion
Quedardn insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberad presentarse dentro del iemuno de 4 dias
de cumplide &l servicio institucicnal

NOMB ~Monica

DIRECTORA

Illn

Esta prahibida conceder servicios institucionales durante los dias de descansa obligatario,

con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales dabidamente
justificados por ke Maxima Autoridad o su Delegade.




B899 Vs
9068 2o
\aborkes

INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

ESPIN ROMERO SERGIO DAVID

Nro. 002

' 20/01/2016
: : DATOS GENﬁRAtES*

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO

CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

GUAYAQUIL-GUAYAS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION CENTRAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Sr. Sergio Espin, Chofer de Vehiculos Livianos.

- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En atencion al MEMORANDO NY085-UATH-2016 me trasladé hacia la ciudad de Guayaquil, y movilicé al Dr. Redney
Zambrano hacia la ciudad de Puyo, quien realizo el proceso de seleccién del nuevo personal del proyecto CITET.

NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA
FECHA dd-mm-aaa 1710112016 | 18/01/2018
HORA hh:mm 12:09:14 15:01:58

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segdn sea el

caso, hasta su llegada de estos sitios.

SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE TRANSPORTE dd-mmm- i dd-mimm- -
UTILIZADO aaaa i aaaa s
iDA:
SUZUKI GRAND
TERRESTRE | “\itarasz | PuYO-GUAYAQUIL [17/01/2016] 12:09:14 | 17/0172016 | 21:04:23
PLACA SSA-1049
sl SUZUKI GRAND
\ VITARA SZ GUAYAQUIL-PUYO o . . =1 )
TERRESTRE | o ach S6A 1040 18/01/2016 | 62919 | 18/01/2016 | 15:01:59

bordo o boletos.

| INOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deber2 adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

F|RMH SERV!DOR COMIS!VDO

/’ {f]"‘/r’r

f ﬂf,..a—”"'}?‘dr"’—_

NOMBRE Sr Sergio Espin

“adjuntar la auterizacion por escrite de Ja Mawima Avtoridad o sul

“NOTA

El presente infarme deberd presentarse dentro del término de 4 di
del cumplimiento de senvicios instifucionales, caso confrario |
liquidecién se demorard & incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicio:
institucionales sea superior al numero de dizs auterizades, se debe

Delegado
CHOFER DE VE VEHICULOS LIVIANOS
: - FIRMAS DE APROBACION

REQF"dN'sABLE DE

JNOMRRF e S [ e T

L SERVIDOR COMISIONADO

JEFE INVEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA
__UNIDAD

- =



PATRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 3

(-\;’ CONTROL FINANCIERO
VIATICOS & SUBSISTENCIAS
Faaor i LIQUIDACION DEFINITIVA
NOMBRE SERVIDOR: ~ ESPINROMERO SERGIC DAVID FECHA: 20/01/2016
No. CEDULA DE CIUDADANIA: 1600373292

[UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE PERTENECE: ADMINISTRACION CENTRAL

| PROVISIONAL DE VIATICOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO)
FECHA:
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ANTICIPO
desting taimmiza |(ddmnvaa Dias | Diario | total Dias | V.diario | totail Dias |V.diario| fotal Total
80 0 40 0 0
TOTAL... 0,00
Ciudad | Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS "ALIMENTACION ___ [VALOR
. desde hasta : e . s ; -y
destino TP [T Dias Diario total Dias V. diar| total Dias | V. diario] total Total
Guayaquil | 17/01/2018] 18/01/2016 4 80 80 1 40,00 | 40,00 120,00
|
TOTAL ... 120,00
PEAJES, OTROS... COMBUSTIBLE
Valor Valor
Tolal en Facturas 4,00 Total en Facturas 0,00
Anficipo 0,00]Anticipo 0,00
Valor a Pagar 4,004Valor a Pagar 0,00
RECIEIR & TITUl
DETALLE VALORES
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 120,00
VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE - /
30 % SG. LEY-INTITUCION 6,00¢ -
70% JUSTIFICATIVO VALIDO VIATICO & SUBSITENCIA 65,00 / !
LIQUIDACION DE VIATICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 101,00 /
105,00 [

REVISADO POR:/ (. . AUTORIZADO POR:—— SERVIDOR COMISIONADD?

oy N ] [

Firma S’ Firma: 73 oy Firma: e
e A0 TS |~ S
s = £
Nombre: |Ing. Yadira Hidalgo Nombre: {ing. Doris Tacoaman | Nombre: [Sr. Sergio Espin
TALENTO HUMANG JEFE FINANGIERO SERVIDOR COMISIONADO

TESORERIA:
No. Transferencia: Fecha: Responsable:
[ CONTABILIDAD:

|No. Regrstro. Fecha: Responsable:




