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MEMORANDO N° 003~ UATH-2016

PARA : Ab. Adrian Martinez
DIRECTOR DEL PATRONATO PROVINCIAL (S).

DE : ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1
ASUNTO : Texto
FECHA : 04 de enero del 2016

corresponda se realice el pago por concepto de una subsistencia a
favor de la Lcda. Jessi Engelman r?enta de la Institucion,
quien se movilizé a la ciudad de Quito con-él objetivo de participar en
la X| Feria de Proyectos del Distrito 4400 de Rotary Internacional, el
dia domingo 15 de-fioviembre del 2015.

Por medio del presente solicito :};sted disponga a quien,/
p

Adjunto documentacién para el tramite correspondiente.

Atentamente.-

Ing- Yadira Hidalgo o = _
ANALISTA DE TALENTO HUMANO = T Napuero
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SOLICITUD DE:LIGEN
N SOLICITUD DE AUTORIZACION PAR
N SEL T DE IZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD: (O firh-a).

4 12 DE NOVIEMBRE DEL 2018

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS 'MOVILIZACIONES SUBSISTENCEASI X I 4MENTACION | |

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
JESSI DENISE ELGELMAN OLANDESE PRESIDENTA
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA ADMINISTRACION CENTRAL
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA HORA DE LLEGADA
15/11/2015 2:00:00 16/11/2015 2:00:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Lcda. Ménica Jaramillo, Directora de la institucién, Leda. Jessi Engelmann Presidenta de la institucién, Sergio Espin Choier, Sr. Rafael
Calles Chofer,

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: /

Trasladarme a la ciudad de Quito con la Leda. Mdnica Jaramillo, Directora de la institucidn y beneficiarios del proyecto GITET con sus
respectivos representantes, con el fin de cumplir con una invitacion que nos extendio el CLUB ROTARIO PUYQ para participar en la Xl

FERIA DE PROYECTOS DEL DISTRITO 4400 DE ROTARY INTERNACIONAL y mediante esta actividad poder bensficiar a la Provincia
con el financiamiento del proyecto emblematico.

‘RANSPORTE:
TIPO DE SALIDA GADA
TRANSPORTE -r:lg:ﬂNBs::%gilE_ RUTA dZECHA HORA FECHA HORA
(aéreo, terrestre, otro) :::;m- hh:mm | dd-mmm-aaaa | hh:mm
IDA: SUZUKI GRAND VITARA SZ
TERRESTRE 4X4 TM N°08 Puyo - Quito 15/11/2015 2:00:00 15/11/2015 7:00:00
RETORNO: SUZUKI| GRAND VITARA SZ
TERRESTRE 4X4 TM N°06 Quito - Puyo 15/12/2015 | 21:00:00 16/11/2015 2:00:00

TIPO DE CUENTA

NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 170101003503 CACPE PASTAZA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPON .E\\El]'II_E-.DE LA UNIDAD SOLICITANTE
- o GuoNML
: @@@e Zane) L
NOMBRE [rda, Jessi Engelamanp” NOMBRE: Ing. Yadira Hidalgo

 PRESIDENTA DE LA INSTITUCION ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 DEL PPSSPPz

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por io menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales: salvo el caso
d& que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora auterice.

i + De no existir disponibilidad presupuestaria, 1anto la solicitud come la autorizacién

= quedaran insubsistentes
Toa-LCadat e + El informe de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro del término de 4
DIRECTORA DE LA INSTITUCION dias de sumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepeion de las Maximas Auteridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado,

-




17/11/2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
JESSI DENISE ENGELMANN OLANDESE

PUESTO
PRESIDENTA DEL PPSSPPz

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
QUITO- PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION CENTRAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

Lcda. Jessi Engelmann Presidenta, Lcda. Ménica Jaramillo Directora, Sr. Sergio Espin Chofer, Sr. Rafael Calles Chofer.

Me trasladé conjuntamente con la Leda. Ménica

PROYECTO DEL DISTR

finalidad de conseguir financiamiento privado para el
CITET.

0
Jaramillo, Directora de la In
CITET con sus respectivos representantes hacia la ciudad de Quito dénde s
ITO 4400 DE ROTARY INTERNACIONAL . realizada en el Swwis Hotel, el dia domingo 15
de noviembre del presente afo,invitacién que nos realizo el CLUB ROTATORIO PUYOQ, a la cual se asistio con la
equipamiento de los consultorios terapéuticos del proyecto

e participé en la XI FERIA DE

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 15/11/2015 | 15/11/2015 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
HORA hh:mm 02:00:00. | 22:00:00. |utilizado en la Comisidn, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
de la licencia seglin sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios

TRANSPORTE NOMBRE DEL FECHA HORA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- hh:mm | 9d-mmm- hh:mm
otros) aaaa aaaa
: SUZUKI GRAND
lDATERF{ESTRE e PUYO -QUITO | 15/11/2015 02:00:00. | 15/11/2015 | 07:00:00.
RETORNO: SuUzZ RA
TEREESTRE Vm”ﬁ‘iguﬁf QUITO -PUYO 15/11/2015 | 17:30:00. | 15/11/2015 | 22:00:00.

Movilizacién.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y

PEAJESS 0,00

OTROS §

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

S
i ‘-\l )

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al numero de horas o dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacién por escrito de la Méxima Autoridad o
su Delegado

ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 DEL PPSSPPz.

5 FIRMAS DE APROBACIO} L R
RESPONSABLE DE UI/NHET)KB-DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA
) AL : \ b : A
%, ) v f. = 5]
NOMBRE: Ing. Yadira Hidalgo  |NOMBRE: licda. Montce=darmilio

DIRECTORA DEL PPSSPPz

Elaborado por: Lic. Versnica Reine



PATRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 77

; CONTROL FINANCIERO
N VIATICOS & SUBSISTENCIAS
Provinmitel o Sattard LIQUIDACION DEFINITIVA
[INOMBRE SERVIDOR: _ JESS| DENISE ENGELMANN O. FECHA: 15/11/2015
No. CEDULA DE CIUDADANIA: ) 1600126377 i
UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE PERTENECE: ADMINISTRACION CENTRAL

LIQUIDACION PROVISIONAL DE VIATICOS (FHGO J\.NTICIﬁE_ REALIZADO)

FECHA:

Ciudad Salida — VIATICOS ALIMENTACION ANTICIPO
destino "::;‘“’ 2 ";‘;“m ; Dias | Diario total Dias Dias V.diario | total Total
l 0 0,00
TOTAL... 0,00
LIQUIDACION DEFINITIVA DE VIATICOS -
FECHA: 15/11/2015
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENGIAS ALIMENTAGION VALOR
- desde hasta . 5 v 2 g2
destine (dd/mm/aa s Dias Diario total Dias V. diario total Dias W, diario total Tetal
QuITo 151172015 15M1/2015 0 0 0 1 40,00 40,00 40,00
TOTAL ... 40,00}
[REPOSICION OTROS CONGEPTOS
COMBUSTIBLE PEAJES, OTROS...
Valor Valor
Total Total 0,001

VALORES A RECIBIR & RESTITUIR-DESCUENTO EN ROL

DETALLE VALOR
VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE ™
LIQUIDO A FAVOR DEL FUNCIONARIO: 40,00
LIQUIDACION DE VIATICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 490,00
T I E _"‘-H._H
REVISADO POR: (O Y AUTORIZADO POR: >N :
Firma: Firma; \_‘_‘_
T-"ah—'—_ = :
MNombre: Nombre: Ingr_mﬁsfamman-—“ 2 Nombre: |Leda. Jessi Engelmann
JEFE FINANCIERO ] IDOR COMISIONADD
TESORERIA:
No. Transferencia: Fecha: Respensable:
CONTABILIDAD:
No. Regisiro: Fecha: Responsable:

Elaborado por: Cristina Escobar



