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MEMORANDO N° 367- UATH-2016 

PARA 	 : Lcda. Mónica Jaramillo 
DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAL. 

DE 	 : ANALISTA DE TALENTO HUMA 01 

ASUNTO 	 : Texto 

FECHA 	 : 13 de mayo del 2016 

Por medio del presente solicito a1Éed disponga a quien 
corresponda se realice el pago por ·pto de un viático y ¡la 
reposición de peajes y combustible avor del Sr. Rafael Calles / 
Chofer de Vehículos Livianos de la Ins uCión, qUien se movilizó a la 
ciudad de Guayaquil los días 11 y 12 e mayo del presente año, con 
el objetivo de trasla~",.,al Dr. Rodney Zambrano fytJcionariO del CI!E 
Guayas quien eValU¡al personal técnico del CITE{. 

E 
Adjunto documentación para el trámite correspondiente. 

lo. cllra Hidalgo 
ANALISTA DE TALENT 
e.e/e 

Dlr: Calle Monobí y Cesloo Mor[n 
Tel. PBX: 033 730840 

E-maJl: info@potronotopastaza.gob.ec 
Webslle: www.potronatopastozo.gob.ec 
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UNIDAD i\DMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO 

PUYO - PASTAZA - ECUADOR 


MEMORANDO N° 352- UATH-2016 

PARA : Sr. Rafael Calles 
CHOFER DE VEHíCULOS liVIANOS 

ASUNTO : Disposición 

FECHA : 06 de mayo del 2016 

En atención al Memorando W 0196-CITET-2016 suscrito por el Md. 
Julián Aguayo Coordinador del CITET, solicito a usted que en el 
vehículo N° 06 (Suzuki Grand Vitara SZ) de placas SSA-1049 que 
está bajo su responsabilidad, se movilice hacía la Provincia de 
Guayas el día Miércoles 11 de mayo desde las 08hOO hasta las 
15hOO del jueves 12 de mayo del 2016, con la finalidad de trasladar 
al Dr. Rodney Zambrano funcionario del CIE de Guayas, después 
de evaluar al personal técnico del Proyecto CITET. 

Dlr: CaUe Monobí y Cesloo Morín 
Tel. PBX: 033 730 840 

E-mail: info(1j)potronotopostazo.gob,ec 
Web$ile: www.patronoloposloza,gob.ec 



PUESTO QUE OCUPA 

CHOFER DE VEHICULOS LMANOS 

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

AOMINISTRACION CENTRAL 

DE LLEGADA DE LLEGADA 

SUBSISTENCIAS 

CALLES QUINALUISA LUIS RAFAEL 

l-.;toUUJUJ - PROVINCIA DE LA COMISION 

GUAYAQUIL-GUAYAS 

HORA DE SALIDA 

12/05/2016 15:00:001110512016 8:00:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Sr. Rafael calles Chofer de vehículos livianos. 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

MoVlli:Z2fme a la provincia de Guayas, con el objetivo de trasladar al Dr. Rodney Zambrano funcionario del elE de Guayas, quien 
le"raluará al personal tecnico del proyeco CITET. 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

SUZUKl GRANO VlTARA sz -PLACAS SSA 
1049 W06 

SOLICITANTE 

RUTA HORA 

FIRMA DEL DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

f. 

A:. Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
lnllpn..."n insubsistentes 

¡morme de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 

'NOr\~~E~~~~fJ~~~:::::'-_-------_--1~~=de cumplido el servicio institucional 
~ I prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso 

lobliaatorio. con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
Irl .. ihirl"m.,nt"justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 



l' 

"'....L .....,.....'~ - NOMBRES DEL SERVIDOR 
CALLES QUINALUISA LUIS RAFAEL 

GUAYAQUIL-GUAYAS 

QUE INTEGRAN LA 

PUESTO 
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS 

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

ADMINISTRACION CENTRAL 

~ '- - .. . ' " : ; -;. ~ ~ ¡ -; ; , ' 

El día miercoles me movilice a la Provincia de Guayas trasladando al Dr. Zambrano en el cual se le dejo 
su domicilio, siendo aproximadamente las 18:30 retorno hacia la ciudad de Riobamba en la que 

Irv:",,",v.::. el día jueves me movilice hacia la ciudad de Puyo y continue con las actividades en la 

mNERARIO 

FECHA dd·mm-aaa 

HORAhh:mm 

TRANSPORTE 
UTIUZADO 

IDA: 
TERRESTRE 

VITARA SZ - PLACAS 
SSA 1049 N"06 

SUZUKI GRAND 

TERRESTRE 
VITARA SZ PLACAS 

SSA 1 049 N° 06 

SALIDA LLEGADA 

11/05/2016 12105/2016 

9:16:00 13:12:00 

PUYO-GUAYAQUIL 

GUAYAQUIL
RIOBAMBA 

RIOBAMBA-PUYO 

A 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utllllZa(lo 1I 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional seglln sea el 

11/05/2016 9:16:00 11/05/2016 16:30:00 

11/05/2016 18:30:00 11/05/2016 22:36:00 

12/05/2016 9:53:00 12/05/2016 13:12:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público. se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
IhtuTI'n o boletos. 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
IlUU"''''''"" se demorará e incluso de no presentarlo tendrta 

los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de ser.,iciOl;l1 
institucionales sea superior al número de dlas autorizados, se 

.¡:;;;;~~~~~-",=#~_____~ ________Iadjuntar la autorízación por escrito de la Máxima Autoridad o 
Delegado 

Hidalgo 
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAl 



PATRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 8 

O CONTROL FINANCIERO 
VIÁTICOS &SUBSISTENCIAS 

Patronato LIQUIDACiÓN DEFINITIVA 
Provincial de Pasta:za 

NOMBRE SERVIDOR: CALLES QUINALUIZA LUIS RAFAEL FECHA: 13/05/2016 
No. CÉDULA DE CtUDADANIA: 1600351660 
UNIDAD ADMINISTRATIVA PERTENECIENTE: ADMINISTRACiÓN CENTRAL 

LlQUIDACtON PROVISIONAL DE VIATICOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO) 
FECHA: 

Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ANTICIPO 

destino 
desde hasta 

Dias Diario total Dias V.diario total Dias V. diario total Total
(ddlmmlaa Ildd/mm/aa 

80 O 40 O O 

TOTAl.•• 0,00 

UQUIDAaON DEANlTIVADE ':: ::....:.:.... . ::.:: .::: ... :: ..: ......::.:::.::::.:.::::::::.::: ...: ..: .: ..:.......::.::: ..:.::::.. ::.:::.: 
FECHA: FECHA: 

Ciudad Salida V~TICOS SUBSISTENCIAS ALlMENTACION VALOR 

destino 
desde hasta 

Días ~ariO total Dias V.diar total Días V. diario total Total 
ICdd/mmlaa (ddlmmlaa 

GuayaqUIl 11/05/2016 12/05/2016 1 80 80 40,00 - 80,00 

TOTAL .•• 80,00 
REPOSIOON OTROS CONCEPTOS 

PEAJES, OTROS... COMBUSTIBLE 

Valor Valor 
Total en Facturas 4,00 Total en Facturas 25,00 
Anticipo 0,00 Anticipo 0,00 
Valor a Pagar 4,00 Valor a Pagar 25,00 

VALORES AREOBIR & RESTITUIR 
DETAllE VALORES 
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 80,00 
VALOR REQBIOO ANTICIPADAMENTE . 
30 % SG. LfY-INTTTUCIÓN 24,00 
70"-'JUSTlACATlVO VALIDO VIATICO & SUBSITENCIA 56,00 
LlQUIDAOÓN DE VIÁTICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 80100 

VALOR TOTAL A FAVQR DEL FUNCQNARIO 109,00 I 

REVISADO POR~ AUTORIZADO POR: SERVIDOMOMISIONAPOV 

F;nn,,~ "" ~ F;nn~~üJFtrma:ir1 " 
,~YüutJL ¡ !~. 

\/"/V" - ~ 

Nombre: Ing. Yadira Hidalgo Nombre: Inif. Dm1sIacoaman Nombre: Sr. Rafael Calles 
TALENTO HUMANO JEFE FINANCIERO SERVIDOR COMISIONADO 

TESORERIA: 

No. Transferencia: Fecha: Responsable: 

CONTABILIDAD: 

No. Registro: Fecha: Responsable: 


