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UNIDAD ADMlNISTRATIV A DE TALENTO HUMANO 
PUYO - PASTAZA- ECUADOR 

MEMORANDO N° 351- UATH-2016 

PARA : Sr. Rafael Calles 
CHOFER DE VEHíCULOS liVIANOS 

ASUNTO : Disposición 

FECHA : 06 de mayo del 2016 

En atención al Memorando W 0196-CITET-2016 suscrito por el Md. 
Julián Aguayo Coordinador del CITET, solicito a usted que en el 
vehículo W 06 (Suzuki Grand Vitara SZ) de placas SSA-1049 que 
está bajo su responsabilidád, se movilice hacia la Provincia de 
Guayas el día domingo 08 de mayo desde las 10hOO hasta las 
15hOO del lunes 09 de mayo del 2016, con la finalidad de trasladar 
hacia la ciudad de Puyo al Dr. Rodney Zambrano funcionario del 
CIE de Guayas, quien evaluará al personal técnico del Proyecto 
CITET. 

Particular que comuniCQ"aaJ8~iRe 

\i' . 
In. adira Hidalgo 
ANALISTA DE TAlENTG::tWMANO 
e.eJe 

Oír: Colle Monobí Y Cesloo Morín 
Tel. pax: 033 730 840 

E-maJl: info@polronoloposlozo,gob.ec 
Websíte: www.patronatopaslaza.gob.ec 

http:www.patronatopaslaza.gob.ec
mailto:info@polronoloposlozo,gob.ec
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'.Patmnato 
Ptovincra' a~ PaslOzO 

MEMORANDO N° 366- UATH-2016 

PARA 	 : Lcda. Mónica Jaramillo 
DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAL. 

DE 	 : ANAUSTA DE TALENTO HUMANO 1 

ASUNTO 	 : Texto 

FECHA : 13 de mayo del 2016 

Por medio del presente solicito a~d disponga a quien 
corresponda se realice el pago por ca pto de un viático y ¡la 
reposición de peajes y combustible fav r del Sr. Rafael Calles 
Chofer de Vehículos Livianos de la InsUt . n, quien se movilizó a la 
ciudad de Guayaquil los días 08 y 09 mayo del presente año, con 
el objetivo de trasladar hacia la ciudad de Dr.Puyo ~I'dney 
Zambrano funcionaría del CIE Guayas quien evaluó personal 
técnico del CITET. 

Adjunto documentación para el trámite correspondiente. 

Dlr: Calle Manabí y Ceslao Marín 
Tel. PBX: 033 730 840 

E-mail: info@patronalopastaza.gob.ec 
Websile: www.patronatopaslozo.gob.ec 

http:www.patronatopaslozo.gob.ec
mailto:info@patronalopastaza.gob.ec


LO QUE REQUIERA SOLICITAR 

VlATICOS 

....lIJUl'W ­ PRO'WICIA DE LA COMISION 

GUAYAQUIL-GUAYAS 

DESAllDA 

08I05I2016 

HORA DE SAUDA 

10:00:00 

DE 
PUYO, 06 DE MAYO DEL 2016 

ALlMENTACION 

CHOFER DE VEHICULOS UVlANOS 

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

ADMINISTRACION CENTRAL 

FECHA DE LLEGADA 

09/0512016 
DE LLEGADA 

;: : 

15:00:00 

DORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES 

. Rafael Calles Chofer de vehiculos livianos. 

DESCRlPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

IMlovilizalnne a la provincia de Guayas, con el objetivo de trasladar hacia la ciudad de Puyo al Dr. Rodney Zambra no funcionario del CIE 
Guayas, quie evaluará al personal tecnico del proyeco CITET. 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

SUZUKl GRANO VlTARA sz -PLACAS SSA 
1049 N"06 

SUZUKI GRANO VlTARA SZ - PLACAS SSA 
1049 N"06 

A NO. DE CUEI;ITA 
AHORROS 170101013363 CACPE PASTAZA 

I ;J¡m¡Jt~~~~;;=~F,i~r1~==-----___-i~dl¡:a:sde cumplido el servicio institucional Ii prohibido conceder servicios institucionales durante los dlas de descanso 
obli!llau)rio. con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

Idelbid.lme,ntejustificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

FIRMA DEL 

NOMBRE: 1__ "'_""._ Hidalgo 

/-C¡:¡MERDEVEiHiCliLi5SiJViiANos---l ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 

Dre!!:entada para su con por 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales: salvo el 

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice . 
• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 



contrario 

o 

, 
 "1" 

- NOMBRES DEL SERVIDOR 
CALLES QUINALUISA LUIS RAFAEL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUAYAQUIL-GUAYAS 

SB~VUJOf{ES QUE INTEGRAN LA 

Sr. Rafael Calles Chofer de vehiculo liviano. 

PatlOnOto 
Provincial de' p'o,;taza 

)l!!lüwjíiiitl!iWl!l!@¡¡¡¡¡¡;¡'¡IElfl¡¡¡¡¡,'k. 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
10/05/2016 

PUESTO 
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS 

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

ADMINISTRACION CENTRAL 

El día domingo me movilece a la Provincia de Guayas, al llegar me dirigi a la casa del Dr. Zambrano 
donde se coordino la salida del día siguiente, el lunes me movilice a retirar al Dr. Zambrano y nos 

hacia la ciudad de Puyo. 

mN ERARIO 

FECHA dd-mm-aaa 

HORAhh:mm 

TRANSPORTE 
UTIUZADO 

IDA: 

SALIDA LLEGADA 

08/0512016 09/0512016 

10:00:00 12:49:00 

RUTA 

NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el 

hasta su de estos sitios. 

TERRESTRE VITARASZ-PLACAS PUYO-GUAYAQUIL 08/05/2016 10:00:00 08/05/2016 18:00:00 
1049 N" 06 

SUZUKI GRAND 
VITARA SZ - PLACAS 

SSA 1049 N" 06 
GUAYAQUIL·PUYO 09/05/2016 5:44:00 09/05/2016 12:49:00 

A: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

~-cF-~~~~~~~~~___-iadjuntar la 

t 
NOMBRE: I 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 

Hidalgo 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
del cumplímiento de servicios institucionales, caso 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
restituir los valores percibidos, Cuando el cumplimiento de 
institucionales sea superior al n(¡mero de días autorizados, se 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
Delegado 

ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1 DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAL 

.,.... 'JI'II,:tAI:'LI:; DE LA 



PATRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 7 

O CONTROL FINANCIERO 
VIÁTICOS & SUBSISTENCIAS 

Patronato LIQUIDACiÓN DEFINITIVA 
P~owlJff'JC~CJ{j de Past.aza 

NOMBRE SERVIDOR: CALLES QUINALUIZA LUIS RAFAEL FECHA: 10/05/2016 

No. CÉDULA DE CIUDADANIA: 1600351660 
UNIDAD ADMINISTRATIVA PERTENECIENTE: ADMINISTRACiÓN CENTRAL 

LlQUIDACION PROVISIONAL DE VIATICOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO) 
FECHA: 

Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALlMENTACION ANTICIPO 

destino 
desde hasta 

Dias Diario total Dias V.diario total Dias V. diario total Total 
(dd/mm/aa [(dd/mmlaa 

80 O 40 O O 

TOTAL... 0,00 

UQUlDAe)ONDEJ=1NETIVA~DE~WAT~~()S:::~::::·:···· . 
FECHA: FECHA: 

Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALlMENTACION VALOR 

destino 
desde hasla 

Dias Diario total Dias V.diar total Dias V. diario total Total
I(ddlmmlaa I(ddlmrnlaa 

Guayaquil 08/05/2016 09/05/2016 1 80 80 40,00 - 80,00 

TOTAL .•• 80,00 
REPOSIOON OTROS CONCEPTOS 

PEAJES, OTROS ... COMBUSTIBLE 

Valor Valor 
Total en Facturas 4,00 Total en Facturas 25,00 
Anticipo 0,00 Anticipo 0,00 
Valor a Pagar 4,00 Valor a Pagar 25,00 /I 
VALORES A REaBIR & RESTITUIR 
DETALlE VALORES 
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 80,00 
VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE -
30 % SG. LEY-INTlTUCIÓN 24,00 
70",1; JUSTIFICATIVO VALIDO VIATICO & SUBSITENCIA 56,00 
UQUIDAOÓN DE VIÁTICO & SUBSISTENOA DEFINITIVA SO,OO ) 

VALOR TOTAL A FAVOR DEL FUNCIONARIO 109,00 / 

REVISADO POR: ~ AUTORIVI~O POR~ (1... SERVIDOR~~ 

~ 
,~ e1. ~A / 

'1~&/Finna: Finna: 1~\~H\~\~u~t", Fi 
~r C/§<\'b+"' ¿.-. -..;::J' -...... 

-----­ "/ 
Nombre: Ilng. Yadira Hidalgo 

1 
Nombre: IJng. Doris Tacoaman Nombre: Sr. Rafael Ca "es 

TALENTO HUMANO JEFE FINANCIERO SERVIDOR COMISIONADO 

TESORERIA: 

No. Transferencia: Fecha: Responsable: 

CONTABILIDAD: 

No. Registro: Fecha: Responsable: 


