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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

PUYO - PASTAZA - ECUADOR

MEMORANDO N° 351- UATH-2016

PARA : Sr. Rafael Calles

CHOFER DE VEHICLILOS LIVIANOS
ASUNTO : Disposicién
FECHA : 08 de mayo del 2018

En atencidn al Memorando N° 0196-CITET-2018 suscrito por el Md.
Julian Aguayo Coordinador del CITET, solicito a usted que en el
vehiculo N® 06 (Suzuki Grand Vitara SZ) de placas S8A-1048 que
esta bajo su responsabilidad, se movilice hacia la Provincia de
Guayas el dia domingo 08 de mayo desde las 10h0O hasia las
15h00 del lunes 09 de mayo del 2018, con la finalidad de trasladar
hacia la ciudad de Puyo al Dr. Rodney Zambrano funcionario del
CIE des Guayas, quien evaluard al personal técnico de! Proyecto

CITET.

Particular que comuni CCRI 5 pertingntes.
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MEMORANDO N° 366— UATH-2016

PARA : Leda. Ménica Jaramillo
DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAL.

: DE : ANALISTA DE TALENTO HUMANGO 1
ASUNTO : Texto

FECHA : 13 de mayo del 2016 /

Por medio del presente solicilc a usted disponga a quien
comresponda se realice e pago por copfepto de un vidtico y la
fa

reposicion de peajes y comhustihl;}a;pr de! Sr. Rafael Calles

Chofer de Vehiculos Livianos de fa Instityeidn, quien se movilizé a la
! ciudad de Guayaquil los dias 08 y 09 de mayo del presente afio, con

! ¢l objetivo de trasladar hacia la ciudad de Puyo al Dr. Roédney
i Zambrano funcionario del CIE Guayas quien evalud personal
! técnico del CITET.

- Adjunto documentacion para el tramite comespondiante.
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SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATIGOS| X | MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION I I

APELLBOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
CALLES QUINALLISA LUIS RAFAEL CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS
CHIDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS ADMINISTRACION CENTRAL
JFECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA HORA DE LLEGADA
GE052018 10:0¢:¢0 08/0572016 15:00:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN .0S SERVICIOS INSTITUCIONALES
Sr. Rafael Calles Chofer de vehiculos livianos.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

hMovilizarme a la provincia de Guayas, con el objetivo de trasladar hacia la ciudad de Puyo al Dr. Rodney Zambrano funcionario del CIE
de Guayas, quie evaluara al personal tecriico del proysco CITET.

TIPO DE o SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE m%:,%g% RUTA FECHA HORA FECHA HORA

| (aéreo, terrestre. otro) dd-mmm- hh:mm | dd-mmm-aaza | bh:mm
IDA: SUZUKI GRAND VITARA 57 - PLACAS 554 .

TERRESTRE 1049 N* 08 Puyo- Guayaquil 08/05/2016 | 10:00:00 |  08/05/2016 | 18:00:00
RETORNO:

G - PLA

TERRESTRE  |* e woe oo™ Guayaquil-Puyo | 09/05/2016 | 7:00:00 |  09/05/2016 | 15:00:00

S L
AHORROS 170101013363 CACPE PASTAZA
[FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

£ ; f. A2

NOMB “RafaerCalles NOMBRE: Ing. Yadira Hidalgo
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1

, con por tc menos
72 horas ¢e anticipacién al cumplimiento de fos servicios institucionales; salve el easo
de que por necesidades instifucionales la Autoridad Nominadora autonice.
+» De no existir disponibilidad presupuestarie, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes
+ El informe de Servicios Institucionales deberé pressniarse dentro del término de 4
dias de cumpfido 8! servicio institucional
Ests prohibido conceder servicios institucionales durante fos dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.




FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
10/05/2016

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
CALLES QUINALUISA LUIS RAFAEL

S pucsto
CHOFER DE VEHICULOS LIVIANOS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL-GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION CENTRAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Sr. Rafael Calles Chofer de vehiculo liviano.

£l dia domingo me movilece a la Provincia de Guayas, al
donde se coordino la salida del dia siguiente, el lunes me
traslamos hacia la ciudad de Puyo.

llegar me dirigi a la casa del Dr. Zambrano
movilice a retirar al Dr. Zambrano y nos

ITINERARIO SALIDA [LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA dd-mm-aaa 08/05/2016 | 09/05/2016 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
. salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA hh:mm 10:00:00 | 12:49:00 |  .ymptimiento del servicio institucional segin sea el
Ltaso, hasta su Hegada de estos sitios.
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE :g‘:dNBsﬁgilé RUTA FECHA HORA FECHA HORA
UTILIZADO _ dd-mmm- | hhimm | dd-mmm- | hh:mm
IDA SUZUKI GRAND
TERRESTRE VITARA SZ - PLACAS | PUYO-GUAYAQUIL | 08/05/20161 10:00:00 | 08/05/2016 | 18:00:00
SSA 1049 N° 06
RETOR SUZUKI GRAND
VITARA SZ - PLACAS -
TERRESTRE SSA 1040 N° 06 GUAYAQUIL-PUYO 00/05/2016| 5:44.00 | 09/05/2016 | 12:49:00

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

ﬁRMA SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
E! presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimientc de servicios instilucionales, ¢aso contraric la
liquidacion se demorara e Wncluso de no presertario tendra que
restituir los valores percibidos. Cuando 8l cumplimiento da servici
institucionales sea superior at nimers de dias autorizadoes, se debers
adjuntar fa autorizacidn por escrito de la Madma Awforidad o su

CQM|S|0 f Brincrito ke

NOMBRE. ing\‘!‘aﬁlra Hidalgo

ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1

DIRECTORA DEL PATRONATO PROVINCIAL




PATRONATO PROVINCIAL DE SERVICIO SOCIAL DE PASTAZA 7
f" g
y CONTROL FINANCIERO
VIATICOS & SUBSISTENCIAS
LIQUIDACION DEFINITIVA
Pravinorod Jde Postaza
INOMBRE SERVIDOR: CALLES QUAINALULZA LIAS RAFAEL FECHA: 10/05/2016
[No. CEDULA DE CIUDADANIA: 1600351660
UNIDAD ADMINISTRATIVA PERTENECIENTE: ADMINISTRACION CENTRAL
LKQUIDACION PROVISIONAL DE VIATICOS (PAGO ANTICIPADO REALIZADO)
FECHA:
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACGION ANTICIPO
. desde hasta . N . o _ -
vd .
destino (dd/mm/aa |(ddimm/aa Dias | Diario | total | Dias iario | total Dias |V. diario| total Total
80 0 40 0 1]
TOTAL... o.004
IO ACION DE R N A I A T O r T L T s s e P i
FECHA: FECHA: -
Ciudad Salida VIATICOS SUBSISTENCIAS ALIMENTACION [VALGR
. desde hasta . . . . . -
destino dmmaa lddimmiaa Dias Diario total Dias V.dian total Dias | V. diario| total Total
Guayaquil | 08/05/2016| 09/05/2016 1 80 80 40,00 - | 80,00
TOTAL ... 80,00
REPOSIOON OTROS CON 0s
PEAJES, OTROS... COMBUSTIBLE
Valor \alor
Total en Facturas 4,00|Total en Facturas 25,00
Anticipo 0,00]Anticipo 0.00
Valor a Pagar 4,00/Valor a Pagar 26,00 /
VALCRES A RECIBIR & RESTITUIR
DETALLE VALORES
VALOR CORRESPONDIENTE A VIATICO & SUBSISTENCIA 80,00
VALOR RECIBIDO ANTICIPADAMENTE -
30 % 56G. LEY-INTITUCION 24,00
7026 JUSTIFICATIVO VALIDO VIATICO & SUBSITENCIA 56,00
LIQUIDAGQON DE VIATICO & SUBSISTENCIA DEFINITIVA 80,00 /
VALOR TOTAL A FAVOR DEL FUNCIONARIO 109,00 | /
REVISADO POR: ™\ AUTOR OPOR;,— . 11 SERVIDOR MISION&D;)
4
s B \ oy
Fima:| ¢, r Fima: Finm4: . /
r_‘"\ -
S /
Nombre:|Ing. Yadira Hidalgo | Nombre:[fng. Doris Tacoamnan | Nombre:|Sr. Rafael Calles
JALENTO HUMANO JEFE FINANCIERO SERVIDOR COMISIONADO
TESORERIA:
|No. Transferencia: Fecha: Responsable:
CONTABILIDAD:
No. Reqgistro; Fecha: Responsable:




